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Miasto Pita
URZAD MIASTA PILY Pita, 5 listopada 2025 r.
plac Staszica 10
64-920 Pita

0P.2110.41.2025.1X

PREZYDENT MIASTA PILY
ogtasza nabdr na wolne stanowisko urzednicze
- podinspektor ds. stuzebnosci gruntowych w Referacie Terenowo — Prawnym
w Wydziale Gospodarki Nieruchomos$ciami Urzedu Miasta Pity
(z siedziba w Pile, plac Staszica 10)

Wymagania niezbedne
o charakterze formalnym:
1) obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art. 11 wust. 2 i 3 ustawy o pracownikach
samorzadowych;
2) wyksztatcenie wyzsze $rednie lub wyisze (preferowane: geodezyjne, gospodarka przestrzenna,
architektura, budownictwo lub urbanistyka, prawnicze,ekonomiczne);
3) co najmniej 3 letni staz pracy przy wyksztatceniu $rednim;
4) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyélne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;
5) nieposzlakowana opinia;
6) petna zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;
pozostate:
7) znajomos¢ ustawy o samorzgdzie gminnym;
8) znajomos¢ ustawy Kodeks postepowania administracyjnego.

Wymagania dodatkowe:

1) znajomo$¢ przepiséw niezbednych do wykonywania zadan na stanowisku, w tym w szczegdlnosci
ustaw: o gospodarce nieruchomosciami, Prawo zamowienn publicznych, Kodeks cywilny
(oraz wydanych na ich podstawie przepisow wykonawczych);

2) umiejetno$¢ redagowania pism urzedowych;

3) umiejetno$¢ pracy w zespole;

4) zaangazowanie, samodzielnos$¢ i odpowiedzialno$¢ w realizacji powierzonych zadan;

5) gotowos¢ do doksztatcania sie i pogtebiania wiedzy niezbednej do prawidtowego wykonywania
obowigzkéw stuzbowych.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z ustanawianiem stuzebnosci gruntowych na nieruchomosciach
Gminy Pita;

2) przygotowywanie informacji o stanie mienia komunalnego;

3) prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z uzgadnianiem zjazdéw na drogi wewnetrzne;

4) udzielanie informacji i wydawanie zaswiadczern dotyczacych dostepu do dziatek do drog
publicznych;

5) wyrazanie zgody na czasowe zajecie terenu dla potrzeb realizacji inwestycji;

6) sprawdzanie pod wzgledem rachunkowym i merytorycznym operatéw szacunkowych;

7) przygotowywanie niezbednych dokumentéw do zawarcia umodw notarialnych w sprawach
objetych zakresem czynnosci;

8) udziat w postepowaniu zwigzanym z uporzadkowaniem terenéw przygotowywanych
do zagospodarowania i sprzedazy — rozbiérki budynkow;

9) przygotowywanie projektdw uchwat oraz zarzadzen;

10) wykonywanie polecen stuzbowych przetozonego;
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11) udzielanie interesantom wyczerpujacych informacji oraz przygotowywanie propozycji odpowiedzi
na whnioski i skargi ztozone w sprawach objetych zakresem czynnosci;
12) stosowanie elektronicznego obiegu dokumentéw w ramach spraw objetych zakresem czynnosci.

Warunki pracy na stanowisku:
1) praca przy komputerze o charakterze administracyjno-biurowym;
2) praca w systemie jednozmianowym w godzinach od 7:30 do 15:30;
3) praca w zespole;
4) praca cze$ciowo w terenie na obszarze miasta Pity;
5) bezposredni kontakt z interesariuszami.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych:

W miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia o0sob
niepetnosprawnych w Urzedzie Miasta Pity, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowe;j
i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, jest wyzszy niz 6%.

Wymagane dokumenty:
1) list motywacyjny (wtasnorecznie  podpisany) wraz z telefonem  kontaktowym
lub e-mailem;
2) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie;
3) kserokopie dokumentéw ($wiadectw, dyplomdéw) potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie
i kwalifikacje zawodowe;
4) kserokopie $wiadectw pracy dokumentujgcych staz pracy lub aktualne zadwiadczenie
o zatrudnieniu w przypadku pozostawania w stosunku pracy;
5) oswiadczenie kandydata (wtasnorecznie podpisane) o:
a) posiadaniu obywatelstwa polskiego zgodnie z art. 6 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych,
b) posiadaniu petnej zdolno$¢ do czynnosci prawnych,
¢) korzystaniu z petni praw publicznych,
d) braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;
€) posiadaniu nieposzlakowanej opinii;
6) informacja dotyczaca przetwarzania danych wobec kandydata ubiegajacego sie o prace
w Urzedzie Miasta Pity;
7) zgoda kandydata ubiegajacego sie o prace w Urzedzie Miasta Pity na przetwarzanie danych
osobowych dotyczgcych jego osoby.

Wzér kwestionariusza, informacji dotyczacej przetwarzania danych, zgody na przetwarzanie danych
oraz oswiadczenia do pobrania na https://bip.pila.pl/, zaktadka: Nabér na stanowiska ->Nabér
w Urzedzie.

Dodatkowe informacje dotyczace naboru:
Kandydaci  spetniajgcy wymagania  formalne  okreslone w  ogtoszeniu o naborze
zostang powiadomieni telefonicznie lub za pomocg poczty elektronicznej o terminie i miejscu naboru.
Forme weryfikowania kompetencji kandydatéw wustali Komisja Rekrutacyjna, ktéra moze
w szczegolnosci stosowac nastepujace narzedzia i techniki selekcji: test wiedzy i umiejetnosci, zadania
symulacyjne oraz rozmowa kwalifikacyjna.

Oferty wraz z dokumentami nalezy sktada¢ do dnia 17 listopada 2025 r.:

— do Prezydenta Miasta Pity korespondencyjnie na adres: Urzad Miasta Pity, plac Staszica 10,
64-920 Pita z adnotacjg na kopercie ,Wydziat Organizacyjno-Prawny — nabér OP.2110.41.2025.IX",

— osobiscie w siedzibie urzedu (Wydziat Organizacyjno-Prawny, |l pietro, pok. 206);
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— badz za pomocag $rodkdw komunikacji elektronicznej na elektroniczng skrzynke podawcza
na platformie ePUAP (adres skrytki: /022j5e3gnq/SkrytkaESP) z wykorzystaniem kwalifikowanego
podpisu elektronicznego lub profilu zaufanego.

Dokumenty nadestane pocztg elektroniczng, nieopatrzone podpisem elektronicznym nie bedg
rozpatrywane w procesie rekrutacji.

Oferty, ktére wptyng do urzedu po okreslonym wyzej terminie nie beda rozpatrywane.

W przypadku przesytania dokumentéw aplikacyjnych za posrednictwem operatora pocztowego
— za termin uznaje sie date faktycznego wptywu kompletnych dokumentéw aplikacyjnych do urzedu.

Informacje o zakwalifikowaniu sie do dalszego postepowania konkursowego kandydaci mogg uzyskaé
po uptywie terminu sktadania dokumentéw, pod nr tel. 67 345 11 02 lub 67 210 42 37.

Informacja o wyniku naboru zostanie ogtoszona na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej Urzedu Miasta Pity (https://bip.pila.pl/ zaktadka - Nabdr na stanowiska > Nabor
w Urzedzie - Zakorczony nabdér na stanowiska w Urzedzie Miasta Pity) oraz na tablicy
informacyjnej w siedzibie urzedu, przez okres co najmniej 3 miesiecy.

W Urzedzie Miasta Pity obowigzuje wewnetrzna procedura dokonywania zgtoszen naruszen prawa
i podejmowania dziatan nastepczych. Z procedurg mozna zapozna¢ sie na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miasta Pity (https://bip.pila.pl/ zaktadka > Urzad Miasta >
Sygnalisci).

W Z. PREZYDENTA MIASTA
/-/ Jolanta Sobieszczyk
Zastepca Prezydenta
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