ZARZADZENIE NR 585(298)25
PREZYDENTA MIASTA PItY

z dnia 1 pazdziernika 2025 .

w sprawie ustalenia harmonogramu opracowania sprawozdania za rok 2025
w zakresie kontroli zarzagdczej w Gminie Pita

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2025 poz. 1153),
art. 69 ust. 1 pkt 2 i 3 w zwigzku z art. 68 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
22024 poz. 1530 z pdin. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Ustalam harmonogram opracowania sprawozdania za rok 2025 w zakresie
kontroli zarzgdczej w Gminie Pita, stanowigcy zatgcznik do zarzadzenia.

§ 2. Zobowigzuje kierownikéw miejskich jednostek organizacyjnych, kierownikdéw
instytucji  kultury, kierownikdw komodrek organizacyjnych Urzedu Miasta Pity oraz
pracownikow zatrudnionych na stanowiskach kierowniczych urzedniczych i urzedniczych
w/wym. jednostek do realizacji niniejszego zarzadzenia, w zakresie okreslonym
w zarzadzeniu.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Zespotowi ds. Kontroli Zarzgdczej w Urzedzie
Miasta Pity.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

PREZYDENT MIASTA PILY
/-/ Beata Dudziniska



Zatgcznik

do zarzadzenia Nr 585(298)25
Prezydenta Miasta Pity

z dnia 1 pazdziernika 2025 .

HARMONOGRAM OPRACOWANIA SPRAWOZDANIA ZA ROK 2025
W ZAKRESIE KONTROLI ZARZADCZEJ W GMINIE PItA

TERMIN
L.P.| REALIZACII ZADANIE FORMA REALIZACII
ZADANIA
zatgcznik nr 3 do Zasad
Pracownicy jednostek organizacyjnych* funkcjonowania kontroli
zatrudnieni na stanowiskach kierowniczych zarzadczej w Gminie
UFZaniCZYCh i UI’ZaniCZVCh SpOfZadZa Pita* (stanowisko kierownicze
1 | 09.01.2026 r. |samoocene na swoim stanowisku pracy urzednicze)
i przekazg wypetniony kwestionariusz zatgcznik nr 4 do Zasad
samooceny w formie papierowej kierownikowi | funkcjonowania kontroli
jednostki. zarzadczej w Gminie
Pi’ral (stanowisko urzednicze)
zatacznik nr 2 do
rozporzadzenia Ministra
Kierownicy jednostek organizacyjnych* Finansow z dnia
sporzadzg sprawozdanie z wykonania planu |29 wrzesnia 2010 .
2 1 15.01.2026 1. | 4;iatalnosci jednostki za rok 2025. w sprawie planu
(sprawozdanie sporzadza sie na podstawie realizacji planu dziatalnosci | dziatalnosci
jednostki - celow ustalonych na rok 2025) . . .
i sprawozdania z jego
wykonania
(Dz. U.z2010r., Nr 187, poz. 1254)
Kierownicy jednostek organizacyjnych*
sporzadzg i przekazg Prezydentowi Miasta Pity
za posrednictwem Zespotu ds. Kontroli
Zarzadczej w Urzedzie Miasta Pity (pokdj 204)
o$wiadczenie o stanie kontroli zarzadczej zatacznik nr 5 do Zasad
3 | 15.01.2026 . | W jednostce za rok 2025 i opublikujg funkcjonowania kontroli
o$wiadczenie jw. na stronach podmiotowych |2zarzadczej w Gminie
Biuletynu Informacji Publicznej kierowanej Pita*
jednostki.*
(oswiadczenie sporzadzane jest na podstawie sprawozdania
z wykonania planu dziatalnosci w jednostce za rok 2025, samooceny
sporzadzonej przez pracownikéw i innych informacji dostepnych
w czasie sporzadzania o$wiadczenia)
Pracownicy Urzedu Miasta Pity zatrudnienina |zatacznik nr 3 do Zasad
stanowiskach kierowniczych urzedniczych funkcjonowania kontroli
4 | 30.01.2026 1 i urzgdniczych Fporzqdza .samooc.ene na zarzadczej w Gminie
swoim stanowisku pracy | przekaza Pita* (stanowisko kierownicze
wypetniony kwestionariusz samooceny urzednicze)
w formie papierowej Zespotowi ds. Kontroli ~ |2zatacznik nr 4 do Zasad

1

ZARZADZENIE NR 452(165)25 PREZYDENTA MIASTA PILY z dnia 12 maja 2025 r. w sprawie kontroli zarzagdczej w Gminie Pita.




Zarzadczej w Urzedzie Miasta Pity (pokdj 204).

funkcjonowania kontroli
zarzgdczej w Gminie

Pita ! (stanowisko urzednicze)

Kierownicy komdrek organizacyjnych Urzedu
Miasta Pity sporzgdzg sprawozdanie

z wykonania planu dziatalnosci w kierowanej
komdrce organizacyjnej Urzedu za rok 2025

zatgcznik nr 2 do
rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia

29 wrzesnia 2010 r.

5 | 30.01.2026r. |, , . . . . i
i ztozg je do Zespotu ds. Kontroli Zarzadczej | W SPrawie planu
w Urzedzie Miasta Pity (pokdj 204). dziatalnosci
(sprawozdanie dotyczy realizacji zarzadzenia Nr 338(51)25 Prezydenta | | SpraWOZdanla Zjego
Miasta Pity z dnia 19 lutego 2025 r. w sprawie zatwierdzenia celéw wykonania
i zadan do realizacji w zakresie kontroli zarzadczej na rok 2025) (Dz. U. 22010, Nr 187, poz. 1254)
zatgcznik nr 2 do
. ) ] ) rozporzadzenia Ministra
Ze.spo’r d?' Kontroli Z?rzqdczej w L{rzedme Finanséw z dnia
Miasta Pity sporzadzi sprawozdanie 29 wrzeénia 2010 r
6 | 16.02.2026 r. |z wykonania planu dziatalnosci w Urzedzie w sprawie planu
Miasta P.iiy za rok.2025. . o dziatalnoci
(sprawozdanie sporzadza sie na podstawie sprawozdan komorek i X X
organizacyjnych Urzedu Miasta Pity za rok 2025) | SpraWOZdanla Zjego
wykonania
(Dz. U.z2010r., Nr 187, poz. 1254)
Zespot ds. Kontroli Zarzadczej przekaze
sprawozdanie z wykonania planu dziatalnosci
2 1 16.02.2026 . w Urzed.2|e Miasta Pity z.a rok 2.025 do i
kierownictwa Urzedu Miasta Pity: Prezydenta
Miasta Pity, Zastepcdéw Prezydenta Miasta Pity,
Skarbnika Gminy oraz Sekretarza Gminy.
Zatwierdzenia sprawozdania z wykonania
8 | 02.03.2026r. | planu dziatalnosci w Urzedzie Miasta Pity za -
rok 2025 przez Prezydenta Miasta Pity.
Zespot ds. Kontroli Zarzadczej w Urzedzie
Miasta Pity sporzadzi o$wiadczenie o stanie
kontroli zarzadczej w Urzedzie Miasta Pity za | zatacznik nr 5 do Zasad
9 | 10.03.2026 . |10k 2025 i przekaze oswiadczenie do funkcjonowania kontroli
zatwierdzenia Prezydentowi Miasta Pity. zarzadczej w Gminie
(oswiadczenie sporzadzane jest na podstawie sprawozdania Pifa1
z wykonania planu dziatalnosci w Urzedzie Miasta Pity za rok 2025
oraz samooceny sporzgdzonej przez pracownikéw i innych informaciji
dostepnych w czasie sporzgdzania o$wiadczenia)
Zatwierdzenie oswiadczenia o stanie kontroli
zarzgdczej w Urzedzie Miasta Pity za rok 2025
10 | 16.03.2026 r. | Pr?¢? Prezydenta Miasta Pity. . -
Opublikowanie oswiadczenia jw. na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miasta
Pity.
11 | 20.03.2026 r. |Zespot ds. Kontroli Zarzadczej sporzadzi wzér oswiadczenia

osSwiadczenie o stanie kontroli zarzadczej
w Gminie Pita za rok 2025 i przekaze

o stanie kontroli
zarzadczej’




oswiadczenie do zatwierdzenia Prezydentowi
Miasta Pity.

(oswiadczenie sporzadzane jest na podstawie zebranych oswiadczen
o stanie kontroli zarzadczej w jednostkach organizacyjnych,*

w Urzedzie Miasta Pity i innych informacji dostepnych w czasie
sporzadzania oswiadczenia)

Zatwierdzenie oswiadczenia o stanie kontroli
zarzgdczej w Gminie Pita za rok 2025 przez
12 | 31.03.2026, | Prezydenta Miasta Pify. -
Opublikowanie oswiadczenia jw. na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miasta

Pity.

* Dotyczy wykazu jednostek — punkt | i Il zatgcznika nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedy Miasta Pity.?

PREZYDENT MIASTA PILY
/-/ Beata Dudzinska

2 Wzory dokumentéw w zakresie kontroli zarzadczej: https://www.gov.pl/web/finanse/do-pobrania-kz
3 ZARZADZENIE NR 512(225)25 PREZYDENTA MIASTA PILY z dnia 7 lipca 2025 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
Pity



https://www.gov.pl/web/finanse/do-pobrania-kz

Uzasadnienie
do ZARZADZENIA 585(298)25
PREZYDENTA MIASTA PILY
z dnia 1 pazdziernika 2025 r.

w sprawie ustalenia harmonogramu opracowania sprawozdania za rok 2025
w zakresie kontroli zarzagdczej w Gminie Pita

Kontrole zarzadczg w jednostkach sektora finanséw publicznych stanowi ogét dziatan
podejmowanych dla zapewnienia realizacji celéw i zadan w sposéb zgodny z prawem,
efektywny, oszczedny i terminowy.

Zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzgdczej nalezy
do obowigzkdow: prezydenta miasta i kierownika jednostki sektora finanséw publicznych.

Ustalenie harmonogramu opracowania sprawozdania z wykonania planu dziatalnosci za rok
2025:

— pozwoli na dotrzymanie termindw zwigzanych z przygotowaniem sprawozdania oraz
oswiadczenia o stanie kontroli zarzadczej;

— kierownicy wtasciwych jednostek i kierownicy komérek organizacyjnych tych
jednostek beda mieli czas na przygotowanie propozycji, a kierownictwo na ich
weryfikacje;

— umozliwi sprawne zebranie danych od witasciwych jednostek i komodrek
organizacyjnych, ktére odpowiadajg za realizacje zadan;

— okresli jednakowe wytyczne dla zobowigzanych;

— porzadkuje okres sprawozdawczy, co sprzyja rzetelnej ocenie wykonania planu
dziatalno$ci i formutowaniu wnioskdw na przysztosé.

Uporzadkowany proces planistyczny jest jednym z elementéw zapewnienia prawidtowego
funkcjonowania kontroli zarzadczej w jednostce sektora finanséw publicznych. Podjecie
zarzadzenia jest w petni uzasadnione.

SEKRETARZ GMINY PItA
/-/ Roman Szarzynski



