ZARZADZENIE NR 454(167)25
PREZYDENTA MIASTA PILY
z dnia 12 maja 2025 r.

w sprawie powotania Zespotu ds. Kontroli Zarzadczej w Urzedzie Miasta Pity,
okreslenia jego zadan oraz trybu pracy

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024 poz. 1465
z péin. zm.) w zwigzku z art. 69 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
z 2024 poz.1530 z pdzn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Powotuje Zespodt ds. Kontroli Zarzadczej, zwany dalej Zespotem (skrét: ZKZ),

w sktadzie:

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7)

zastepca dyrektora Wydziatu Organizacyjno-Prawnego (OP.XIl) — koordynator
ds. funkcjonowania kontroli zarzadczej,

inspektor ds. kontroli (BNW.III) — cztonek,

zastepca gtéwnego ksiegowego Urzedu — cztonek,

dyrektor Wydziatu Funduszy i Rozwoju Europejskich — cztonek,

dyrektor Wydziatu Gospodarki Nieruchomosciami — cztonek,

audytor wewnetrzny — cztonek,

inspektor w Wydziale Organizacyjno-Prawnym (OP.lIl) — cztonek.

2. Praca w Zespole wykonywana jest w ramach obowigzkéw stuzbowych,

w godzinach pracy Urzedu.

1)
2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)

3. Zespot powotywany jest na czas nieokreslony.

§ 2. 1. Do podstawowych obowigzkdéw Zespotu nalezy:

wdrazanie przyjetych przez Prezydenta Miasta Pity zasad kontroli zarzadczej;
przekazywanie Prezydentowi, przyjetych przez Zespdt, propozycji usprawnien
w zakresie kontroli zarzadczej;

okreslenie szczegdétowych zasad wprowadzenia oraz dokonywanie oceny
i wprowadzanie usprawnien kontroli zarzadczej;

sporzadzenie i przedstawienie Prezydentowi rejestru ryzyka oraz zbiorczej informaciji
o stanie zarzadzania ryzykiem w Urzedzie Miasta Pity;

sporzadzenie i przedstawienie Prezydentowi raportu z samooceny kontroli zarzagdczej
w Urzedzie Miasta;

analiza wynikow kontroli wewnetrznych i audytéw wewnetrznych

analiza oswiadczen sktadanych przez kierownikéw jednostkach organizacyjnych
Gminy Pita;

przygotowanie projektu sktadanego corocznie przez Prezydenta, oswiadczenia
o stanie kontroli zarzadczej dla Urzedu i Gminy Pita.



2. Zespot wspiera Prezydenta Miasta Pity w zakresie realizacji kontroli zarzadczej i na
zadanie Prezydenta dostarcza mu wszelkich informacji w tym zakresie.

3. Kierujgcy komérkami organizacyjnymi oraz pracownicy Urzedu Miasta Pity sg
zobowigzani na zgdanie koordynatora ds. funkcjonowania kontroli zarzadczej przedtozyc
informacje z zakresu realizacji kontroli zarzadcze;.

§ 3. 1. Posiedzenia Zespotu organizuje i zwotuje koordynator ds. funkcjonowania
kontroli zarzadcze;j:

1) Zespdt spotyka sie w zaleznosci od potrzeb, nie rzadziej niz raz na sze$¢ miesiecy;

2) posiedzenia Zespotu sg protokotowane;

3) protokoét sporzadza wybrany przez Zespot protokolant;

4) protokot podpisujg wszyscy obecni na spotkaniu cztonkowie Zespotu;

5) Zespot uzywa przy znakowaniu akt oznaczenia: ZKZ;

6) dokumenty wytworzone/zebrane przez Zesp6t w ramach realizowanych zadan
przechowywane sg przez koordynatora ds. funkcjonowania kontroli zarzgdczej.

2. W czasie nieobecnosci koordynatora ds. funkcjonowania kontroli zarzagdczej, jego
zadania wykonuje inspektor ds. kontroli.

3. Koordynator ds. funkcjonowania kontroli zarzadczej moze zaprasza¢ do prac
Zespotu inne osoby, niz wymienione w § 1 ust. 1.

4. W przypadku zmiany osoby petnigcej funkcje koordynatora ds. funkcjonowania
kontroli zarzadczej, dotychczasowy koordynator jest zobowigzany do przekazania w formie
pisemnej akt sprawy ZKZ nowo wyznaczonemu koordynatorowi, w terminie jednego
miesigca od dokonania zmiany.

§ 5. Wykonanie zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Pita.

§ 6. Traci moc zarzadzenie Nr 9/2020 Kierownika Urzedu Miasta Pity z dnia
25 sierpnia 2020 r. w sprawie powotania Zespotu do spraw kontroli zarzadczej oraz Zespotu
do spraw wdrozenia systemu zarzadzania ryzykiem.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

PREZYDENT MIASTA PILY

/-/ Beata Dudzinska



Uzasadnienie do
ZARZADZENIA NR 454(167)25
PREZYDENTA MIASTA PILY
z dnia 12 maja 2025 .

w sprawie powotania Zespotu ds. Kontroli Zarzadczej w Urzedzie Miasta Pity,
okreslenia jego zadan oraz trybu pracy

W zwigzku z koniecznoscia wprowadzenia zmian osobowych w ZARZADZENIU NR 9/2020
KIEROWNIKA URZEDU MIASTA PILY z dnia 25 sierpnia 2020 r. w sprawie powofania zespotu do
spraw kontroli zarzadczej oraz zespotu do spraw wdrozenia systemu zarzadzania ryzykiem, podjeto
sie kompleksowej analizy zarzadzen okres$lajgcych rozstrzygniecia dotyczace funkcjonowania
kontroli zarzadczej na szczeblu Gminy Pita, Urzedu Miasta Pity oraz jednostek organizacyjnych
Gminy Pita.

Powotanie jednego Zespotu ds. Kontroli Zarzadczej w Urzedzie Miasta Pity, a nie jak byto dotychczas
dwéch odrebnych Zespotdw jest wynikiem doswiadczenia i praktycznych ocen stanu faktycznego,

ktére wskazujg na potrzebe zmiany dotychczasowych rozwigzan.

Jest to rowniez wynik przeprowadzonych analiz w trybie kontroli zarzadczej, ktérej celem jest
zapewnienia adekwatnosci i efektywnosci systemu kontroli zarzagdcze;j.

W zwigzku z powyzszym podjecie zarzgdzenia uznaje sie za zasadne.

Sekretarz Gminy Pita

/-/ Roman Szarzynski



