Pita, dnia 26 pazdziernika 2023 r.

SP2.1100.8.2023

1.

Ogloszenie o naborze
na wolne stanowisko urzednicze: starszy ksiegowy
w Szkole Podstawowej nr 2 im. Olimpijczykow Polskich w Pile

Wymagania niezbedne:

1)
2)
3)

4)
5)

6)

obywatelstwo polskie;

wyksztalcenie wyzsze lub $rednie (minimum dwuletni staz pracy);

znajomos$¢ przepiséw prawnych regulujacych problematyke zwigzang ze stanowiskiem m.in.
ustawy o rachunkowosci, ustawy o finansach publicznych, ustawy o odpowiedzialno$ci za
naruszenie dyscypliny finansow publicznych;

petna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych;

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:

1)

2)
3)

umiejetnos$¢ obstugi komputera — pakiet Office, znajomo$¢ obstugi programoéow ksiggowych
VULCAN i programu Progman VAT,;

umiejetnos$¢ dobrej organizacji pracy;

umiejetnos$¢ analitycznego myslenia.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

dokonywanie kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentdéw dotyczacych operacji
finansowych;

dekretowanie dokumentoéw ksiegowych zgodnie z zaktadowym planem kont jednostki;
prowadzenie ksigg rachunkowych w zakresie wyznaczonym przez gldwnego ksiggowego

w programach finansowo-ksiegowych;

sprawdzanie dokumentdéw zakupu, sprzedazy, zestawien przychoddéw i rozchodow magazynu
Zywnosci;

pomoc przy opracowaniu projektow i planéw finansowych szkoty oraz zmian w tym planie,
sprawozdan i raportdw na potrzeby wewnetrzne i zewnetrzne, sporzadzaniu analiz i sprawozdan
budzetowych oraz finansowych;

wprowadzanie i dokonywanie przelewow bankowych w zakresie wyznaczonym przez gldwnego
ksiggowego.

Warunki pracy na danym stanowisku:

1)

2)
3)
4)

stanowisko zlokalizowane w budynku Szkoty Podstawowej nr 2 im. Olimpijczykéw Polskich
w Pile przy ul. Roosevelta 12, usytuowanie stanowiska - parter;

stanowisko wyposazone w sprzet komputerowy;

jednozmianowy system pracy;

wymiar zatrudnienia — peten etat.

Wskaznik zatrudnienia:

w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia, wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowe;j

i spotecznej oraz zatrudnieniu 0séb niepelnosprawnych, wynidst ponizej 6%.



6. Wymagane dokumenty:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

list motywacyjny;

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie - wedtug wzoru dostepnego
na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Szkoty Podstawowej nr 2 im. Olimpijczykow
Polskich w Pile;

kserokopie dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe;
kserokopie §wiadectw pracy;

o$wiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu
z pelni praw publicznych;

o$wiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem za przestgpstwo umySine lub
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;
kserokopia orzeczenia o stopniu niepelnosprawnosci w przypadku osoby niepelnosprawnej;
zgoda kandydata ubiegajacego si¢ o pracg w Szkole Podstawowej nr 2 im. Olimpijczykow
Polskich w Pile na przetwarzanie danych osobowych — wedtug wzoru dostepnego na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej Szkoty Podstawowej nr 2 im. Olimpijczykéw Polskich w Pile;
Klauzula informacyjna wobec kandydata ubiegajacego si¢ o prace w Szkole Podstawowej nr 2
im. Olimpijczykow Polskich w Pile na przetwarzanie danych osobowych — wedlug wzoru
dostepnego na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Szkoty Podstawowej nr 2 im.
Olimpijczykow Polskich w Pile.

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 15 listopada 2023 r. osobiscie

w sekretariacie szkoty lub korespondencyjnie na adres: Szkota Podstawowa nr 2 im. Olimpijczykow

Polskich w Pile, ul. Roosevelta 12, 64-920 Pita

z dopiskiem: ,,Nabor na stanowisko starszego

ksiegowego™.

Oferty, ktére wptyna do szkoty po wyzej okreslonym terminie, nie beda rozpatrywane.

W przypadku przesylania dokumentow aplikacyjnych za posrednictwem operatora pocztowego, za
termin uznaje si¢ date faktycznego wptywu kompletu dokumentow aplikacyjnych do szkoty.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu

Informacji Publicznej oraz na tablicy ogltoszen w Szkole Podstawowej nr 2 im. Olimpijczykow
Polskich w Pile.

Dyrektor
/-1 mgr Barbara Ochocka



