Zarzadzenie Nr 1761(332)22
Prezydenta Miasta Pily

7z dnia 13 czerwca 2022 r.

w sprawie wprowadzenia procedury gromadzenia, weryfikacji poprawnosci
i kompletnosci bazy danych Systemu Informacji Oswiatowej oraz zasad kontroli
poprawnosci wprowadzanych danych w jednostkach oswiatowych prowadzonych
przez Gming Pila oraz wpisanych do ewidencji niepublicznych szkdl, przedszkoli
oraz innych form wychowania przedszkolnego prowadzonej przez Prezydenta

Miasta Pily

Na podstawie art. 30 ustawy o systemie informacji o§wiatowej z dnia 15 kwietnia 2011 r. (Dz. U. 22022 r.,
poz. 868 z pdzn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2019 r.
w sprawie szczegOtowego zakresu danych dziedzinowych gromadzonych w systemie informacji
o$wiatowej oraz terminéw przekazania niektérych danych do bazy danych systemu informacji oswiatowej

(Dz. U. 2019 r., poz. 1663) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam  procedur¢  weryfikacji oraz  kontroli  poprawnosci
1 kompletnosci bazy danych Systemu Informacji Os$wiatowej (zwang dalej: SIO)

stanowigcg zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 2. 1. Wprowadzam procedur¢ organizacji przekazywania i gromadzenia danych
w SIO pomigdzy Centrum Ustlug Wspolnych Gminy Pita a jednostkami obstugiwanymi,
stanowigcg zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.

2. Zobowigzuje dyrektoréw jednostek obslugiwanych do zawarcia porozumienia
z dyrektorem Centrum Uslug Wspolnych Gminy Pita, okreslajacego szczegdtowy podziat

zadan w zakresie danych gromadzonych w SIO.

§ 3. 1. Zobowiazuj¢  dyrektoréw  jednostek  o$wiatowych  (publicznych
i niepublicznych) do poprawnego, kompletnego, zgodnego ze stanem faktycznym
1 systematycznego gromadzenia danych w bazie danych SIO.

2. Za rzetelno$¢ wprowadzonych danych do bazy danych SIO odpowiada dyrektor

wlasciwej jednostki.



§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Wydziatu O$wiaty, Kultury
i Sportu.

§ 5. Traci moc Zarzadzenie Nr 279(222)19 Prezydenta Miasta Pily z dnia
11 czerwca 2019 r. w sprawie wprowadzenia procedury weryfikacji poprawnosci
1 kompletno$ci bazy danych Systemu Informacji Os$wiatowej oraz zasad kontroli
poprawnosci wprowadzanych danych w jednostkach o$wiatowych prowadzonych

przez Gming Pita.

§ 6. Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia 1 podlega zamieszczeniu

w Biuletynie Informacji Publiczne;.

PREZYDENT MIASTA PILY
/-/ dr inz. PIOTR GLOWSKI



Uzasadnienie
do Zarzadzenia Nr 1761(332)22

Prezydenta Miasta Pily

7 dnia 13 czerwea 2022 r.

w sprawie wprowadzenia procedury gromadzenia, weryfikacji poprawnosci i
kompletnosci bazy danych Systemu Informacji OSwiatowej oraz zasad kontroli
poprawnosci wprowadzanych danych w jednostkach oswiatowych prowadzonych
przez Gming Pila oraz wpisanych do ewidencji niepublicznych szkol, przedszkoli
oraz innych form wychowania przedszkolnego prowadzonej przez Prezydenta

Miasta Pily

Celem wprowadzenia niniejszego zarzadzenia jest wdrozenie procesu poprawnego
gromadzenia, weryfikowania, kompletnosci 1 poprawnosci danych, przekazywanych
przez jednostki do SIO. Zwiazane jest to z rozszerzeniem zadan statutowych Centrum
Ustug Wspo6lnych Gminy Pita o wprowadzanie 1 aktualizowanie danych w SIO. Przyjecie
procedury wplynie na przejrzystos¢ obowigzkow wszystkich stron zobligowanych
do realizacji ustawowych zadan.

Spodziewanym efektem wywigzywania si¢ ze stosowania procedur niniejszego
zarzadzenia bedzie realizacja zadan  wynikajacych z  przepisow  prawa
oraz wyeliminowanie ewentualnych btedow w bazie danych SIO, skutkujace poprawnie
naliczong subwencja.

W zwigzku z powyzszym podj¢cie zarzadzenia jest zasadne.

DYREKTOR
Wydzialu Oswiaty, Kultury i Sportu

Sebastian Dzikowski



zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 1761(332)22
Prezydenta Miasta Pily

z dnia 13 czerwca 2022 1.

PROCEDURA WERYFIKACJI ORAZ KONTROLI POPRAWNOSCI
I KOMPLETNOSCI BAZY DANYCH SYSTEMU INFORMACJI OSWIATOWEJ

§ 1. Podstawa prawna.
l. Ustawa o systemie informacji oswiatowej z dnia 15 kwietnia 2011 r.

(Dz. U. 22022 r., poz. 868 z p6zn. zm.).

2. Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2019 r.
w sprawie szczegdlowego zakresu danych dziedzinowych gromadzonych w systemie
informacji o$wiatowej oraz terminow przekazania niektorych danych do bazy danych

systemu informacji o§wiatowej (Dz. U. 2019 r., poz. 1663).

§ 2. Cel.
Wdrozenie procesu weryfikacji i kontroli kompletno$ci oraz poprawnosci danych
przekazywanych przez jednostki o$wiatowe, dla ktérych organem prowadzacym jest
Gmina Pila oraz wpisanych do ewidencji niepublicznych szkoét, przedszkoli oraz innych

form wychowania przedszkolnego prowadzonej przez Prezydenta Miasta Pity, do bazy

danych SIO.

§ 3. Gromadzenie i pozyskiwanie danych.

l. Bazy danych o$wiatowych prowadzone sg w formie elektronicznej wedlug
oprogramowania nieodplatnie udostgpnionego przez Ministra Edukacji i Nauki.

2. Dyrektorzy jednostek oswiatowych (publicznych i niepublicznych) aktualizuja
dane w bazach danych SIO w terminach okreslonych w przepisach, o ktérych mowa
w1

3. Odpowiedzialny pracownik Wydzialu Organizacyjno-Prawnego przekazuje
do Wydziatu Oswiaty, Kultury i Sportu dane dotyczace tacznej wysokosci wynagrodzen
pracownikow odpowiedzialnych za zarzadzanie i administrowanie o$wiatag w terminach

okreslonych w przepisach, o ktérych mowa w § 1.



4. Dyrektor Centrum Ustug Wspoélnych Gminy Pita przekazuje do Wydzialu
Oswiaty, Kultury i Sportu dane dotyczace tacznej wysokosci wynagrodzen pracownikow
odpowiedzialnych za zarzadzanie 1 administrowanie o$wiatag w terminach okre$lonych
w przepisach, o ktérych mowa w § 1.

5. Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej przekazuje do Wydzialu
Oswiaty, Kultury i Sportu dane dotyczace pomocy materialnej jednostek samorzadu
terytorialnego takich jak stypendia, zasitki szkolne w terminach okreslonych

w przepisach, o ktérych mowa w § 1.

§ 4. Weryfikacja danych.
1. Werytikacja danych jednostek o§wiatowych (publicznych 1 niepublicznych) prowadzona
jest przez pracownikow Wydzialu O$wiaty, Kultury i Sportu.
2. Pracownicy Wydzialu Oswiaty, Kultury i Sportu monitorujg zgodnie z zakresami bazg
danych, systematycznie weryfikujac terminowo$¢ 1 kompletnos¢ danych wprowadzanych
do bazy danych SIO przez jednostki o$wiatowe.
3. Weryfikacja danych jednostek o§wiatowych dotyczy modutow:
1) Rejestr Szkot i Placowek Oswiatowych;
2) uczniowie;
3) nauczyciele;
4) oddziaty;
5) dane zbiorcze.

4. W przypadku stwierdzenia niekompletno$ci, niepoprawnosci  danych
wprowadzonych do bazy danych SIO lub powzigcia watpliwosci co do ich zgodnosci
ze stanem faktycznym, pracownicy Wydziatu O$wiaty, Kultury i Sportu oraz dyrektor
Centrum Ustug Wspolnych Gminy Pila zobowigzani s3 niezwlocznie powiadomié
o stwierdzonej nieprawidlowosci jednostke, ktora wprowadzita te dane do bazy danych
SIO.

5. Jednostka, ktéra wprowadzila btgdne dane do bazy danych SIO, zobowigzana jest

do niezwlocznego usunigcia stwierdzonych nieprawidlowosci.

§ 5. Kontrola danych.
1. Kontrola bazy danych o§wiatowych prowadzona jest w oparciu o ustawg, o ktdrej

mowaw § 1. ust. 1.



2. Jednostki o$wiatowe (publiczne 1 niepubliczne) moga podlega¢ kontroli
w zakresie zgodnos$ci danych wprowadzonych do bazy danych SIO.

3. Kontrole, o ktorej mowa w § 5 ust. 2 prowadza pracownicy Wydziatu O$wiaty,
Kultury 1 Sportu upowaznieni przez Prezydenta Miasta Pity wedtug planu kontroli na dany
rok, zatwierdzonego przez Prezydenta Miasta Pity.

4. Z kontroli sporzadzany jest protokét w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach,
z ktorych jeden pozostaje w jednostce kontrolowanej, drugi egzemplarz pozostaje
w Wydziale Oswiaty, Kultury i Sportu.

5. Protokdt przedstawiony jest do zatwierdzenia Dyrektorowi Wydziatu Os$wiaty,
Kultury i Sportu.

6. Dyrektor jednostki kontrolowanej ma prawo w terminie 7 dni od dnia podpisania
protokotu do zgloszenia zastrzezen i dodatkowych wyjasnien co do tresci zawartych
w protokole.

7. W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci podczas kontroli jednostka
kontrolowana otrzymuje zalecenia pokontrolne po uplywie 7 dni od dnia podpisania
protokotu.

8. Jednostka pokontrolna w terminie 7 dni od dnia otrzymania zalecen
pokontrolnych zobowigzana jest do ztozenia pisemnej informacji o sposobie realizacji

zalecen.

PREZYDENT MIASTA PILY
/-/ dr inz. PIOTR GLOWSKI



zatgcznik nr 2
do Zarzadzenia Nr 1761(332)22
Prezydenta Miasta Pity

z dnia 13 czerwca 2022 1.

PROCEDURA ORGANIZACJI PRZEKAZYWANIA I GROMADZENIA
DANYCH W SYSTEMIE INFORMACJI OSWIATOWEJ POMIEDZY
CENTRUM USLUG WSPOLNYCH GMINY PILA A JEDNOSTKAMI

OBSLUGIWANYMI (PUBLICZNE PRZEDSZKOLA)

§ 1. Podstawa prawna.

l. Ustawa o systemie informacji o$wiatowej z dnia 15 kwietnia 2011 r.

(Dz. U. 22022 r., poz. 868 z pdzn. zm.).

2. Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2019 r.
w sprawie szczegdtowego zakresu danych dziedzinowych gromadzonych w systemie
informacji o$wiatowej oraz termindow przekazania niektérych danych do bazy danych

systemu informacji oswiatowej (Dz. U. 2019 r., poz. 1663).

§ 2. Cel.
Wdrozenie procedury przekazywania danych do bazy danych SIO oraz ustalenie zakresow

gromadzonych danych pomigdzy publicznymi przedszkolami, a Centrum Uslug
Wspolnych Gminy Pita.

§ 3. Gromadzenie i pozyskiwanie danych.

1. Dyrektor jednostki obslugiwanej sprawuje nadzor nad kompletnoscia,
poprawnoscig i1 zgodnoscig danych gromadzonych w bazie danych SIO ze stanem
faktycznym.

2. Dyrektor jednostki obslugiwanej odpowiedzialny jest za prawidlowe i terminowe
wprowadzanie danych do bazy danych SIO w modutach:

1) dane podmiotu;
2) oddzialy;

3) uczniowie;



4) nauczyciele w zakresie tygodniowego wymiaru zaje¢, obowigzkow 1 awansu
zawodowego nauczyciela mianowanego, ukonczonych form doskonalenia zawodowego
1 oceny pracy nauczycieli;

5) dane zbiorcze.

3. Dyrektor Centrum Uslug Wspélnych Gminy Pita, na podstawie upowaznienia,
odpowiedzialny jest za prawidlowe i1 terminowe wprowadzanie danych dotyczacych
jednostek obstugiwanych do bazy danych SIO w modutach:

1) nauczyciele z wylaczeniem danych w zakresie tygodniowego wymiaru zajec,
obowigzkow 1 awansu zawodowego nauczyciela mianowanego, ukonczonych form
doskonalenia zawodowego i oceny pracy nauczycieli;

2) dane zbiorcze/ Finanse i1 Zatrudnienie.

4. Dyrektor Centrum Ustug Wsp6lnych Gminy Pita monitoruje, zgodnie z zakresami
baz¢ danych, systematycznie weryfikujac terminowos$¢ 1 kompletnos¢ danych

wprowadzanych do bazy danych SIO.

PREZYDENT MIASTA PILY
/-/ dr inz. PIOTR GLOWSKI



