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Pita, dnia 12 kwietnia 2023 r.

SP2.1100.3.2023

Ogloszenie o naborze
na wolne stanowisko urzednicze: specjalista
w Szkole Podstawowej nr 2 im. Olimpijczykow Polskich w Pile

1. Wymagania niezbedne:

1)
2)
3)
4)

5)

obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy o pracownikach
samorzadowych;

wyksztalcenie wyzsze (staz pracy 2 lata) lub $rednie (staz pracy 3 lata);

petna zdolnos¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych;

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

doswiadczenie zawodowe na stanowisku o zblizonym zakresie;
umiejetnos$¢ obstugi komputera: pakiet MS Office;

umiejetnos$¢ obstugi urzadzen biurowych;

dobra organizacja pracy;

samodzielnos¢;

odpowiedzialno$¢, rzetelno$é;

umiejetnos$¢ dziatania w sytuacjach stresowych i odpornosé na stres;
umiejetnos$¢ pracy w zespole.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1)
2)

3)

4)
5)
6)
7)
8)

9

koordynowanie pracy pracownikoéw obstugi i stotowki szkolnej;

kontrola stanu pomieszczen szkoty pod wzgledem zabezpieczenia mienia, stanu sanitarnego,
technicznego, estetyki i czystosci;

dokonywanie statych, okresowych i doraznych przegladow pomieszczen szkoty pod wzgledem
zabezpieczenia mienia, stanu sanitarnego, estetyki, konserwacji i sprzatania;

dbanie o whasciwe utrzymanie i wykorzystanie obiektu;

przyjmowanie zgloszen usterek i napraw od pracownikéw szkoty;

zakup sprzetu, urzadzen, mebli, pomocy dydaktycznych, srodkéw ochrony osobiste;j itp.
terminowe prowadzenie przegladow i konserwacji w budynku szkoty;

prowadzenie gospodarki remontowej, w tym: przeprowadzanie okresowych przegladow,
planowanie remontéw, nadzorowanie przebiegu prac remontowych;

przygotowywanie dokumentacji niezbednej do wprowadzenia na stan nowo nabytych
rzeczowych sktadnikow majatku szkoly oraz dokumenty zwigzane ze zmiang miejsca
uzytkowania wyposazenia;

10) aktualizowanie spisu inwentarza w pomieszczeniach szkoty;
11) udziat w pracach komisji likwidacyjnej, sporzadzanie dokumentacji i przekazywanie do

likwidacji rzeczowych sktadnikow majatku szkoty;

12) wspotuczestniczenie w zamoéwieniach na dostawy, ustugi i roboty budowlane w zakresie

ustalenia warto§ci zamowienia, rozeznania rynku, przygotowania ofert, sktadania zamowien,
odpowiedniej dokumentacji zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa publicznego;

13) opracowywanie harmonogramu wykorzystania urlopoéw pracownikow obstugi;
14) prowadzenie ewidencji i rozliczanie ekwiwalentow, prawidtowe zabezpieczenie w odziez

robocza, ochronna, $rodki ochrony i higieny osobistej wszystkich pracownikow, sporzadzanie
odpowiednich dokumentéw w tym zakresie;

15) prowadzenie dokumentacji HACCP;



16) prowadzenie dokumentacji ochrony przeciwpozarowej i obrony cywilnej na terenie szkoty.

4. Warunki pracy na danym stanowisku:

1)

2)

stanowisko zlokalizowane w budynku Szkoty Podstawowej nr 2 im. Olimpijczykéw Polskich
w Pile przy ul. Bydgoskiej 23;
stanowisko wyposazone w sprzet komputerowy;

3) jednozmianowy system pracy;

4)

wymiar zatrudnienia — pelen etat.

5. Wskaznik zatrudnienia:
w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia, wskaznik zatrudnienia os6b
niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnieniu 0so6b niepetnosprawnych, wyniost ponizej 6%.

6. Wymagane dokumenty:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

list motywacyjny;

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie - wedtug wzoru dostepnego
na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Szkoty Podstawowej nr 2 im. Olimpijczykoéw
Polskich w Pile;

kserokopie dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie i kwalifikacje zawodowe;
kserokopie §wiadectw pracy;

o$wiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu
z pelni praw publicznych;

o$wiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem za przest¢gpstwo umyslne lub
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umys$lne przestepstwo skarbowe;
kserokopia orzeczenia o stopniu niepelnosprawnosci w przypadku osoby niepelnosprawnej;
zgoda kandydata ubiegajacego si¢ o prace w Szkole Podstawowej nr 2 im. Olimpijczykow
Polskich w Pile na przetwarzanie danych osobowych — wedtug wzoru dostepnego na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej Szkoly Podstawowej nr 2 im. Olimpijczykow Polskich w Pile;
klauzula informacyjna wobec kandydata ubiegajacego si¢ o prace w Szkole Podstawowej nr 2
im. Olimpijczykow Polskich w Pile na przetwarzanie danych osobowych — wedlug wzoru
dostepnego na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Szkoty Podstawowej nr 2 im.
Olimpijczykéw Polskich w Pile.

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 24 kwietnia 2023 r. osobiscie

w sekretariacie szkoty lub korespondencyjnie na adres: Szkota Podstawowa nr 2 im. Olimpijczykoéw
Polskich w Pile, ul. Roosevelta 12, 64-920 Pita z dopiskiem: ,,Nabor na stanowisko specjalisty”.

Oferty, ktore wptyna do szkoly po wyzej okreslonym terminie, nie beda rozpatrywane.

W przypadku przesylania dokumentow aplikacyjnych za posrednictwem operatora pocztowego, za
termin uznaje si¢ datg faktycznego wptywu kompletu dokumentow aplikacyjnych do szkoty.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu

Informacji Publicznej oraz na tablicy ogltoszen w Szkole Podstawowej nr 2 im. Olimpijczykow
Polskich w Pile.

Dyrektor
/-1 mgr Barbara Ochocka



