Pita, dnia 6 marca 2023 r.
SP2.1100.1.2023

Ogloszenie o naborze
na wolne stanowisko urzednicze: referent
w Szkole Podstawowej nr 2 im. Olimpijczykow Polskich w Pile

1. Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy o pracownikach
samorzadowych;

2) pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych;

3) brak skazania prawomocnym wyrokiem sagdu za umyslne przestepstwo §cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

4) wyksztatcenie $rednie;

5) nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:

1) umiej¢tnos¢ obstugi komputera: pakiet MS Office;
2) dobra organizacji pracy;

3) odpowiedzialnos¢, rzetelnos¢, systematyczno$é;
4) umiejetnos¢ pracy w zespole.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) przyjmowanie deklaracji przystapienia do Pracowniczej Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej
pracownikéw jednostek oswiatowych oraz deklaracji rezygnacji;

2) przyjmowanie wnioskow o pozyczke, sprawdzanie ich pod wzgledem formalnym;

3) prowadzenie kartotek placowek oswiatowych i sporzadzanie dla nich listy potracen;

4) sporzadzanie dokumentacji finansowej do wyptacenia przyznanych pozyczek lub wyptat
wkladow;

5) ewidencjonowanie drukow $cistego zarachowania;

6) wykonywanie innych polecen przetozonego.

4. Warunki pracy na danym stanowisku:
1) stanowisko zlokalizowane w budynku Szkoty Podstawowej nr 2 im. Olimpijczykow Polskich
w Pile przy ul. Roosevelta 12;
2) stanowisko wyposazone w sprzet komputerowy;
3) jednozmianowy system pracy;
4) wymiar zatrudnienia — 1/2 etatu.

5. Wskaznik zatrudnienia:
w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia, wskaznik zatrudnienia osob

niepeosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowe;j
1 spotecznej oraz zatrudnieniu 0so6b niepetnosprawnych, wyniost ponizej 6%.

6. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny;

2) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie - wedlug wzoru dostepnego
na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Szkoty Podstawowej nr 2 im. Olimpijczykow
Polskich w Pile;

3) kserokopie dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe;

4) kserokopie $wiadectw pracy (nie dotyczy 0sob podejmujgcych prace po raz pierwszy);



5) o$wiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosSci do czynno$ci prawnych i korzystaniu
z pelni praw publicznych;

6) os$wiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem za przestepstwo umyslne lub
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

7) zgoda kandydata ubiegajacego si¢ o pracg w Szkole Podstawowej nr 2 im. Olimpijczykow
Polskich w Pile na przetwarzanie danych osobowych — wedtug wzoru dostgpnego na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej Szkoty Podstawowej nr 2 im. Olimpijczykow Polskich w Pile;

8) klauzula informacyjna wobec kandydata ubiegajacego si¢ o prac¢ w Szkole Podstawowej nr 2
im. Olimpijczykow Polskich w Pile na przetwarzanie danych osobowych — wedtug wzoru
dostepnego na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Szkoty Podstawowej nr 2 im.
Olimpijczykow Polskich w Pile.

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 17 marca 2023 r. osobiscie
w sekretariacie szkoty lub korespondencyjnie na adres: Szkota Podstawowa nr 2 im. Olimpijczykow
Polskich w Pile, ul. Roosevelta 12, 64-920 Pita z dopiskiem: ,,Nabor na stanowisko referenta”.

Oferty, ktore wptyng do szkoly po wyzej okreSlonym terminie, nie beda rozpatrywane.
W przypadku przesytania dokumentéw aplikacyjnych za posrednictwem operatora pocztowego, za
termin uznaje si¢ date faktycznego wptywu kompletu dokumentow aplikacyjnych do szkoty.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej oraz na tablicy ogloszen w Szkole Podstawowej nr 2 im. Olimpijczykow
Polskich w Pile.

Dyrektor
/-1 mgr Barbara Ochocka



