Pita, dnia 6 sierpnia 2026 r.

SP2.1110.4.2026

1.

Ogloszenie o naborze
na wolne stanowisko urzednicze: specjalista
w Szkole Podstawowej nr 2 im. Olimpijczykow Polskich w Pile

Wymagania niezbedne:

1)
2)
3)

4)
5)

6)

obywatelstwo polskie;

wyksztatcenie wyzsze lub $rednie (minimum trzyletni staz pracy przy wyksztatceniu $rednim);
znajomos$¢ przepiséw prawnych regulujacych problematyke zwiazang za stanowiskiem, w
szczegolnosci przepisy prawa regulujace zasady dziatalno$ci miedzyzaktadowej Kasy
Zapomogowo Pozyczkowej;

petna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych;

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:

1)

2)
3)

umiejetnos$¢ obstugi komputera — pakiet Office, znajomos$¢ obstugi programoOw ksiggowych
VULCAN,;

umiejetnos$¢ dobrej organizacji pracy, samodzielno$¢;

umiejetnos$¢ analitycznego mys$lenia.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1)

2)
3)
4)

5)

6)
7)

8)
9

prowadzenie rachunkowosci miedzyzaktadowej Kasy Zapomogowo Pozyczkowej
Pracownikow O$wiaty Miasta Pily, sporzadzanie i prowadzenie ksiag rachunkowych oraz
niezbednej dokumentacje w systemie informatycznym VULCAN KZP oraz w formie
tradycyjnej;

dekretowanie dokumentow oraz ksiegowanie na odpowiednie konta wg planu;

wykonywanie dyspozycji sSrodkami pieni¢znymi mi¢dzyzaktadowej KZP;

przyjmowanie deklaracji przystgpienia pracownikow jednostek oswiatowych lub ich rezygnacji,
wnioskow o pozyczke, sprawdzanie ich pod wzglgdem formalnym;

prowadzenie kartotek cztonkéw miedzyzaktadowej KZP wg placéwek oswiatowych oraz
niezbednej dokumentacji w systemie informatycznym VULCAN KZP, a takze w formie
tradycyjnej;

dbanie o aktualizacj¢ danych koniecznych do prowadzenie dziatalno$ci statutowe;j
miedzyzaktadowej KZP;

sporzadzanie dla cztonkéw miedzyzaktadowej KZP list potracen oraz dostarczanie ich do
placowek oswiatowych w ustalonych terminach;

opracowywanie dokumentacji na comiesi¢czne posiedzenie Zarzadu;

sporzadzanie zestawien dotyczacych ilosci udzielonych pozyczek, kwot wyplaconych zwrotow
wkladoéw cztonkowskich, zaleglosci w sptacie wktadow i rat. Sporzadzanie stanu funduszy i
wysokosci poniesionych kosztow przez migdzyzaktadowa KZP;

10) dokonywanie przelewow na konta osobiste czionkoéw mig¢dzyzaktadowej KZP wg zasad

udzielonych przez bank;

11) wspotpraca oraz koordynowanie pracy podlegtego pracownika;
12) wykonywanie innych polecen dyrektora szkoty.

Warunki pracy na danym stanowisku:

1)

stanowisko zlokalizowane w budynku Szkoty Podstawowej nr 2 im. Olimpijczykow Polskich
w Pile przy ul. Roosevelta 12, usytuowanie stanowiska - parter;



2) stanowisko wyposazone w sprzet komputerowy;

3) jednozmianowy system pracy w godzinach od 7:30 do 15:30;

4) wymiar zatrudnienia — pefen etat.

5) wynagrodzenie zasadnicze od 5200,00 zt brutto zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z
dnia 25 pazdziernika 2021 r. w sprawie wynagradzania pracownikdw samorzadowych.

Wskaznik zatrudnienia:

w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia, wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej

1 spotecznej oraz zatrudnieniu osob niepelnosprawnych, wynidst ponizej 6%.

Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny wraz z telefonem kontaktowym lub e-mailem;

2) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie - wedtug wzoru dostepnego
na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Szkoty Podstawowej nr 2 im. Olimpijczykéw
Polskich w Pile;

3) kopie dokumentdéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe;

4) kopie $wiadectw pracy dokumentujacych staz pracy lub za§wiadczenie o zatrudnieniu w
przypadku pozostawania w stosunku pracy;

5) os$wiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych i korzystaniu
z pelni praw publicznych;

6) os$wiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem za przestgpstwo umyslne lub
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umys$lne przestepstwo skarbowe;

7) kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ w przypadku 0sob zamierzajacych
skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda si¢ w gronie najlepszych
kandydatéw/kandydatek, o ktdrych mowa w ustawie z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych;

8) zgoda kandydata ubiegajacego si¢ o pracg w Szkole Podstawowej nr 2 im. Olimpijczykoéw
Polskich w Pile na przetwarzanie danych osobowych — wedtug wzoru dostepnego na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej Szkoty Podstawowej nr 2 im. Olimpijczykéw Polskich w Pile;

9) klauzula informacyjna wobec kandydata ubiegajacego si¢ o pracg w Szkole Podstawowej nr 2
im. Olimpijczykdw Polskich w Pile na przetwarzanie danych osobowych — wedtug wzoru
dostepnego na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Szkoty Podstawowej nr 2 im.
Olimpijczykéw Polskich w Pile.

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 17 sierpnia 2026 r. osobiscie
w sekretariacie szkoty lub korespondencyjnie na adres: Szkota Podstawowa nr 2 im. Olimpijczykdw
Polskich w Pile, ul. Roosevelta 12, 64-920 Pita z dopiskiem: ,,Naboér na stanowisko specjalisty” badz
za pomocg $rodkoéw komunikacji elektronicznej na elektroniczng skrzynke podawcza: adres e-
Doreczen  AE:PL-51787-28637-TUHAT-15 z  wykorzystaniem  kwalifikowanego podpisu
elektronicznego lub profilu zaufanego.

Oferty, ktore wptyna do szkoly po wyzej okreSlonym terminie, nie beda rozpatrywane.
W przypadku przesytania dokumentdéw aplikacyjnych za posrednictwem operatora pocztowego, za
termin uznaje si¢ datg faktycznego wptywu kompletu dokumentoéw aplikacyjnych do szkoty.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej oraz na tablicy ogloszen w Szkole Podstawowej nr 2 im. Olimpijczykdw Polskich w
Pile.

Dyrektor
/-1 mgr Barbara Ochocka



