
ZARZĄDZENIE NR 861(170)26 

Prezydenta Miasta Piły 

z dnia 29 czerwca 2026 r. 

 

 

w sprawie Regulaminu udostępniania i aktualizacji informacji o umowie 

w Centralnym Rejestrze Umów Jednostek Sektora Finansów Publicznych  

  

 

Na podstawie art. 31 oraz art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie 

gminnym (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 662 z późn. zm.) w związku z art. 34a ustawy 

z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 z późn. zm.) 

zarządzam, co następuje: 

§ 1. Wprowadzam Regulamin udostępniania i aktualizacji informacji o umowie 

w Centralnym Rejestrze Umów Jednostek Sektora Finansów Publicznych, zwany dalej 

Regulaminem CRU JSFP. 

§ 2. Wykonanie zarządzenia powierzam dyrektorom wydziałów Urzędu Miasta Piły. 

§ 3. Nadzór nad realizacją zarządzenia powierzam Zastępcom Prezydenta Miasta Piły, 

Sekretarzowi Gminy, Skarbnikowi Gminy, zgodnie z ustalonym podziałem zadań i kompetencji. 

§ 4. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

 

 

 
Prezydent Miasta Piły  

  /-/ Beata Dudzińska 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



UZASADNIENIE 

do Zarządzenia Nr 861(170)26 

Prezydenta Miasta Piły 

z dnia 29 czerwca 2026 r. 

 

w sprawie Regulaminu udostępniania i aktualizacji informacji o umowie 

w Centralnym Rejestrze Umów Jednostek Sektora Finansów Publicznych  
 

W związku nowelizacją ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych 

(t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 z późn. zm.) i wprowadzeniem obowiązku udostępniania 

i aktualizacji w Centralnym Rejestrze Umów Jednostek Sektora Finansów Publicznych 

informacji o umowach zawartych przez jednostkę sektora finansów publicznych lub na jej 

rzecz, zaistniała konieczność opracowania regulaminu określającego zasady wprowadzania, 

udostępniania i aktualizacji informacji o umowach zawartych przez i na rzecz Gminy Piła.  

 

Głównym celem Centralnego Rejestru Umów Jednostek Sektora Finansów Publicznych 

jest realizacja zasady jawności gospodarowania środkami publicznymi, o której mowa w art. 34 

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych. 

 

Regulamin udostępniania i aktualizacji informacji o umowie w Centralnym Rejestrze 

Umów Jednostek Sektora Finansów Publicznych określa m.in.: zakres przedmiotowy objęty 

obowiązkiem udostępnienia i aktualizacji umów, zasady wprowadzania, udostępniania 

i aktualizacji informacji o umowach oraz warunki i zakres korzystania z kont w systemie 

teleinformatycznym, w którym jest prowadzony Centralny Rejestr Umów Jednostek Sektora 

Finansów Publicznych. 

 

Reasumując powyższe zasadnym jest przyjęcie Zarządzenia. 
 

 

   DYREKTOR 
Biura Zamówień Publicznych 

/-/ Jerzy Major 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Załącznik do zarządzenia nr 861(170)26 

Prezydenta Miasta Piły 

z dnia 29 czerwca 2026 r. 

 

 

 

Regulamin udostępniania i aktualizacji informacji o umowie 

w Centralnym Rejestrze Umów Jednostek Sektora Finansów Publicznych  

 

 

Rozdział I 

Postanowienia ogólne 

§ 1. Regulamin udostępniania i aktualizacji informacji o umowie w Centralnym Rejestrze 

Umów Jednostek Sektora Finansów Publicznych, zwany dalej Regulaminem CRU JSFP, określa:  

1) zakres przedmiotowy objęty obowiązkiem udostępnienia i aktualizacji umów, 

2) zasady wprowadzania, udostępniania i aktualizacji informacji o umowach, 

3) warunki i zakres korzystania z kont w systemie teleinformatycznym, w którym jest 

prowadzony CRU JSFP. 

 

Rozdział II 

Definicje 

§ 2. Ilekroć w zarządzeniu jest mowa o: 

1) ustawie o finansach publicznych – należy przez to rozumieć ustawę z dnia 27 sierpnia 

2009 r. o finansach publicznych, 

2) ustawie Pzp – należy przez to rozumieć ustawę z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień 

publicznych,  

3) rozporządzeniu – należy przez to rozumieć rozporządzenie Ministra Finansów i Gospodarki 

w sprawie Centralnego Rejestru Umów Jednostek Sektora Finansów Publicznych (Dz. U. 

z 2026 r., poz. 440), 

4) gminie – należy przez to rozumieć Gminę Piła, 

5) kierowniku jednostki sektora finansów publicznych – należy przez to rozumieć Prezydenta 

Miasta Piły, 

6) administratorze danych w systemie – należy przez to rozumieć kierownika jednostki sektora 

finansów publicznych, 

7) administratorze konta jednostki sektora finansów publicznych – należy przez to rozumieć 

Zastępcę dyrektora Wydziału Administracyjnego kierującego Zespołem Informatyków, 

8) komórce organizacyjnej – należy przez to rozumieć wydziały z referatami, wydziały, biura, 

zespoły, samodzielne stanowiska pracy, 

9) BZP – należy przez to rozumieć Biuro Zamówień Publicznych Urzędu Miasta Piły, 

10) systemie teleinformatycznym – należy przez to rozumieć system, w którym prowadzony 

jest CRU JSFP,  

11) zamówieniu publicznym – należy przez to rozumieć umowę odpłatną zawieraną między 

zamawiającym a wykonawcą, której przedmiotem jest nabycie przez zamawiającego od 

wybranego wykonawcy robót budowlanych, dostaw lub usług, 

12) wykonawcy – należy przez to rozumieć osobę fizyczną, osobę prawną albo jednostkę 

organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, która oferuje na rynku wykonanie 

robót budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawę produktów lub świadczenie usług 

lub ubiega się o udzielenie zamówienia, złożyła ofertę lub zawarła umowę w sprawie 

zamówienia publicznego, 



13) robotach budowlanych – należy przez to rozumieć wykonanie albo zaprojektowanie 

i wykonanie robót budowlanych, określonych w załączniku II do dyrektywy 2014/24/UE, 

w załączniku I do dyrektywy 2014/25/UE oraz objętych działem 45 załącznika I do 

rozporządzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 

2002 r. w sprawie Wspólnego Słownika Zamówień (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, 

str. 1, z późn. zm.6), zwanego dalej „Wspólnym Słownikiem Zamówień”, lub obiektu 

budowlanego, a także realizację obiektu budowlanego za pomocą dowolnych środków, 

zgodnie z wymaganiami określonymi przez zamawiającego, 

14) dostawach – należy przez to rozumieć nabywanie produktów, którymi są rzeczy ruchome, 

energia, woda oraz prawa majątkowe, jeżeli mogą być przedmiotem obrotu, 

w szczególności na podstawie umowy sprzedaży, dostawy, najmu, dzierżawy oraz leasingu 

z opcją lub bez opcji zakupu, które może obejmować dodatkowo rozmieszczenie lub 

instalację, 

15) usługach – należy przez to rozumieć wszelkie świadczenia, które nie są robotami 

budowlanymi lub dostawami. 

 

Rozdział III 

Zakres przedmiotowy 

§ 3.1. Kierownik jednostki sektora finansów publicznych udostępnia i aktualizuje w CRU JSFP 

informacje o umowie zawartej przez gminę lub na jej rzecz, jeżeli umowa ta spełnia łącznie 

następujące warunki:  

1) stanowi zamówienie publiczne w rozumieniu art. 7 pkt 32 ustawy Pzp,  

2) została zawarta w jednej z następujących form: 

a) pisemnej (podpis własnoręczny obu stron na jednym dokumencie),  

b) dokumentowej (oświadczenie woli na trwałym nośniku umożliwiającym identyfikację 

autora, np. e-mail), 

c) elektronicznej (dokument opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym),  

d) szczególnej (forma wynikająca z przepisów szczególnych, np. akt notarialny).  

3.2. Obowiązek udostępniania informacji o umowie dotyczy umów:  

1) odpłatnych,  

2) zawartych przez gminę lub na jej rzecz, 

3) których przedmiotem jest nabycie przez gminę od wybranego wykonawcy: 

a) robót budowlanych,  

b) dostaw lub  

c) usług.  

3.3. Obowiązkowi udostępniania informacji o umowie podlega umowa niezależnie od 

tego, czy jest realizowana w wyniku przeprowadzonego postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego prowadzonego na podstawie Pzp, czy z wyłączeniem stosowania 

ustawy. 

3.4. Obowiązkowi udostępniania informacji o umowie podlega umowa niezależnie od jej 

wartości. 

3.5. Obowiązkowi udostępnienia podlegają wszystkie modyfikacje umowy (np. aneksy). 

3.6. W CRU JSFP nie zamieszcza się informacji o umowie: 

1) zawartej w formie ustnej, 

2) o której mowa w art. 11 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Pzp, tj. umowy 

z zakresu prawa pracy, 

3) dotyczącej zamówień, o których mowa w art. 14 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Pzp, tj. 

umowy zawarte w wyniku udzielenia zamówień lub rozstrzygnięcia konkursów, których 

przedmiot zamówienia zawiera aspekty obronności i bezpieczeństwa, a które podlegają 

szczególnej procedurze na podstawie przepisów międzynarodowych, 



4) dotyczącej czynności operacyjno-rozpoznawczych finansowanych z funduszu operacyjnego 

i podejmowanych przez jednostki uprawnione na podstawie odrębnych ustaw, 

5) w dziedzinie obronności i bezpieczeństwa lub której udostępnienie, uwzględniając 

w szczególności możliwość agregacji tych informacji, może zagrażać interesom państwa albo 

wywrzeć niekorzystny wpływ w zakresie bezpieczeństwa lub obronności, w tym w zakresie:  

a) zabezpieczenia granicy państwowej, 

b) zapewnienia bezpieczeństwa paliwowego państwa i bezpieczeństwa gazowego państwa 

w rozumieniu odpowiednio art. 2 ust. 1 pkt 1 i 1a ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. 

o zapasach ropy naftowej, produktów naftowych i gazu ziemnego oraz zasadach 

postępowania w sytuacjach zagrożenia bezpieczeństwa paliwowego państwa zakłóceń 

na rynku naftowym (Dz. U. z 2024 r. poz. 1281 oraz z 2025 r. poz. 1168 

i 1303), 

c) bezpieczeństwa infrastruktury krytycznej w rozumieniu art. 3 pkt 2 ustawy z dnia 

26 kwietnia 2007 r. o zarządzaniu kryzysowym (Dz. U. z 2023 r. poz. 122, z późn. zm.), 

6) o udzielanie świadczeń opieki zdrowotnej, zamieszczanej na stronie internetowej 

Narodowego Funduszu Zdrowia na podstawie art. 135 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 

27 sierpnia 2004 r. o świadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze środków 

publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1461, 1537 i 1739), 

7) ramowej, która nie spełnia wprowadzonej na potrzeby CRU JSFP definicji umowy, 

8) dotacji, która nie spełnia wprowadzonej na potrzeby CRU JSFP definicji umowy, 

9) nieodpłatnej, 

10) dochodowej. 

3.7. Faktury, rachunki, paragony, zlecenia nie stanowią umów i nie podlegają 

udostępnieniu. 

 

Rozdział IV 

Informacje o umowie podlegające udostępnianiu i aktualizacji 

§ 4.1. W Centralnym Rejestrze Umów JSFP udostępnia się i aktualizuje następujące 

informacje o umowie:  

1) numer umowy – o ile taki numer nadano, 

2) datę zawarcia umowy, 

3) okres, na jaki umowa została zawarta, obejmujący wskazanie, że umowa została zawarta na 

czas nieoznaczony lub na czas oznaczony przez podanie liczby dni, miesięcy, lat lub okresu 

na jaki została zawarta, 

4) oznaczenie stron umowy, obejmujące: 

a) nazwę (firmę), numer REGON, numer identyfikacji podatkowej (NIP), jeżeli został 

zamieszczony w bazie REGON, i adres siedziby albo adres wykonywania działalności 

gospodarczej – w przypadku, gdy stroną umowy jest jednostka sektora finansów 

publicznych lub przedsiębiorca z siedzibą albo miejscem wykonywania działalności na 

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, 

b) nazwę (firmę) i adres siedziby albo adres wykonywania działalności gospodarczej – 

w przypadku, gdy stroną umowy jest jednostka sektora finansów publicznych lub 

przedsiębiorca z siedzibą albo miejscem wykonywania działalności poza terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej, 

c) imię i nazwisko – w przypadku, gdy stroną umowy jest osoba fizyczna. 

5) wskazanie przedmiotu umowy, obejmujące opis zakresu dostaw, usług lub robót 

budowlanych stanowiących przedmiot umowy, 

6) wartość umowy, przy zachowaniu następujących zasad: 



a) całkowitą jej wartość określoną w umowie, a w przypadku, gdy umowa została zawarta 

na czas nieoznaczony – wartość określoną w umowie za okres pierwszych 48 miesięcy 

wykonywania umowy, 

b) jeżeli wartość umowy nie została określona w umowie, wartość tę stanowi łączna 

wysokość środków, jakie gmina zamierza przeznaczyć na realizację umowy, 

a w przypadku umowy zawartej na czas nieoznaczony – wysokość środków, które 

zamierza przeznaczyć na realizację umowy przez okres pierwszych 48 miesięcy jej 

wykonywania, 

c) wysokość środków faktycznie wydatkowanych na realizację umowy pozostaje bez 

wpływu na określenie wartości umowy w sposób, o którym mowa wyżej,  

7) przy określeniu wartości umowy:  

a) nie uwzględnia się podatku od towarów i usług, 

b) uwzględnia się wartość opcji oraz wznowień. 

8) wskazanie czy umowa jest finansowana ze środków, o których mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2-3 

ustawy o finansach publicznych (dochody publiczne, środki pochodzące z budżetu Unii 

Europejskiej oraz niepodlegające zwrotowi środki z pomocy udzielanej przez państwa 

członkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), środki, o których 

mowa w art. 3b ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju 

(Dz. U. z 2025 r. poz. 198), środki pochodzące z innych źródeł zagranicznych niepodlegające 

zwrotowi); 

9) status umowy i dzień zakończenia obowiązywania umowy, 

10) podstawę prawną nieudostępnienia informacji o umowie oraz organ lub osobę, które 

dokonały wyłączenia jawności danej informacji – w przypadku umowy, co do której prawo 

do informacji publicznej podlega ograniczeniu na podstawie art. 5 ust. 1 i 2-2b ustawy 

z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej. 

11) podstawę dokonania aktualizacji informacji określonych w pkt 1-9, o ile dokonano takiej 

aktualizacji.  

4.2 W CRU JSFP mogą zostać udostępniane i aktualizowane informacje o umowie inne niż 

określone w ust. powyżej, niestanowiące danych osobowych. 

4.3 Każda informacja o umowie, przed umieszczeniem w CRU JSFP, podlega analizie 

w zakresie istnienia informacji podlegających wyłączeniu z jawności. 

4.4 Informacje o umowie udostępnia się i aktualizuje w CRU JSFP bez zbędnej zwłoki, nie 

później jednak niż w terminie 30 dni odpowiednio od dnia zawarcia umowy lub zaistnienia 

zmiany informacji o umowie, przy czym do tego terminu nie wlicza się dni, w których 

wystąpiła awaria, o której mowa w § 5.4.  

4.5 Obowiązek udostępniania lub aktualizacji informacji o umowie w CRU JSFP dotyczy 

umów i aneksów do umów zawartych po dniu 01.07.2026 r. 

4.6 Obowiązek udostępniania aktualizacji informacji o umowie w CRU JSFP nie dotyczy 

aneksów do umów zawartych przed dniem 01.07.2026 r. 

4.7 CRU JSFP jest jawny. 

 

Rozdział V 

System teleinformatyczny 

§ 5.1. Centralny Rejestr Umów JSFP prowadzony jest za pomocą systemu 

teleinformatycznego, prowadzonego i udostępnianego przez Ministra Finansów. 

5.2. Minister Finansów jest administratorem danych użytkowników kont w systemie 

teleinformatycznym oraz innych danych w zakresie, w jakim jest to niezbędne do zapewnienia 

funkcjonowania tego systemu. 



5.3. System może być zasilany danymi z innych systemów teleinformatycznych za pomocą 

interfejsu programistycznego aplikacji udostępnionego w Biuletynie Informacji Publicznej na 

stronie podmiotowej urzędu obsługującego Ministra Finansów. 

5.4. W przypadku awarii systemu teleinformatycznego Minister Finansów informuje o jej 

wystąpieniu i usunięciu w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej urzędu 

obsługującego Ministra Finansów. 

5.5. Konta w systemie teleinformatycznym są zakładane na wniosek zawierający dane 

wnioskodawcy upoważnionego do działania w imieniu jednostki sektora finansów publicznych. 

5.6. Kierownik jednostki sektora finansów publicznych jest administratorem danych 

w systemie teleinformatycznym, w zakresie informacji o umowie przez niego zamieszczonych. 

5.7. Obowiązki administratora danych określone w przepisach o ochronie danych 

osobowych w zakresie informacji o umowie zamieszczonych w CRU JSFP wykonuje wyłącznie 

kierownik jednostki sektora finansów publicznych. 

5.8. Kierownik jednostki sektora finansów publicznych upoważnia w odrębnym trybie 

pracownika do założenia i administrowania kontem Gminy Piła w systemie 

teleinformatycznym. 

 

Rozdział VI 

Zasady organizacyjne 

§ 6.1. W systemie teleinformatycznym, o którym mowa w rozdziale V ust. 1, są zakładane 

konta:  

1) jednostki sektora finansów publicznych – na wniosek kierownika tej jednostki albo 

upoważnionej przez niego osoby, 

2) osoby fizycznej – na wniosek tej osoby. 

6.2. Osobą wyznaczoną i upoważnioną do założenia i administrowania kontem Gminy Piła 

w systemie teleinformatycznym, o którym mowa w rozdziale V ust. 1, jest zastępca dyrektora 

Wydziału Administracyjnego kierujący Zespołem Informatyków. 

6.3. Użytkownik posiadający uprawnienie administratora:  

1) akceptuje wnioski o założenie konta osoby fizycznej pozostałym użytkownikom konta 

jednostki i odbiera uprawnienia użytkownikom tego konta oraz dokonuje zmiany tych 

uprawnień, 

2) generuje raport prezentujący informacje o umowach, które zostały zarejestrowane na 

koncie tej jednostki. 

6.4. Wprowadzanie i aktualizację danych dotyczących zawartych umów realizuje każda 

komórka organizacyjna w zakresie swojej działalności. 

6.5. Nadzór nad wprowadzaniem i aktualizacją informacji o zawartych umowach sprawuje 

dyrektor komórki organizacyjnej. 

6.6. Dyrektor komórki organizacyjnej wyznacza co najmniej dwóch pracowników do 

realizacji obowiązku wprowadzania i aktualizowania informacji o zawartych umowach. Listę 

wyznaczonych pracowników wraz z rodzajem uprawnień, o których mowa w ust. 8, przekazuje 

administratorowi konta.  

6.7. Wyznaczeni pracownicy zakładają w systemie informatycznym indywidualne konto, 

o którym mowa w ust. 1 pkt 2. 

6.8. Użytkownik konta może posiadać uprawnienia do: 

1) wprowadzania informacji o umowie, 

2) do publikacji informacji o umowie, 

3) lub obydwa uprawnienia łącznie.  

6.9. Z wnioskiem o założenie konta użytkownika systemu występuje osoba fizyczna, która 

będzie użytkownikiem tego konta, co wynika z wprowadzonego na potrzeby systemu CRU JSFP 



sposobu ochrony danych osobowych użytkowników. Nie ma możliwości założenia konta przez 

pośrednika. 

6.10. Administrator konta dokona weryfikacji poprawności złożonych wniosków o założenie 

konta użytkownika systemu. Po pozytywnej weryfikacji wniosku o założenie konta użytkownika 

systemu, akceptuje wniosek i nadaje uprawnienia. 

6.11. Użytkownik posiadający uprawnienie wprowadzającego informacje o umowie jest 

uprawniony do wprowadzania do systemu informacji o umowie, w tym dokonywania zmian 

tych informacji.  

6.12. Użytkownik posiadający uprawnienie publikującego informacje o umowie jest 

uprawniony do udostępniania i aktualizacji w CRU JSFP informacji o umowie oraz do 

wycofywania udostępnionych informacji o umowie. 

 

Rozdział VII 

Mechanizm kontrolny 

§ 7.1. Administrator konta w ostatnim dniu roboczym każdego miesiąca generuje raport 

prezentujący informacje o umowach, które zostały zarejestrowane na koncie jednostki 

w danym miesiącu. 

7.2 Administrator konta w ciągu 2 dni przekazuje wygenerowany raport dyrektorom 

komórek organizacyjnych w celu weryfikacji danych.   

7.3 Dyrektorzy komórek organizacyjnych weryfikują informacje zawarte w raporcie, 

dotyczące umów zawartych w tej komórce, ze stanem faktycznym. 

7.4 Dyrektorzy komórek organizacyjnych do 7 dnia roboczego każdego miesiąca 

sporządzają raport zawierający ilościowe zestawienie umów zawartych i umów 

zarejestrowanych w CRU JSFP wraz z wyjaśnieniami na piśmie dotyczącymi ewentualnych 

stwierdzonych różnic i przekazują do Biura Zamówień Publicznych. 

7.5 Do 10 dnia roboczego każdego miesiąca Biuro Zamówień Publicznych na podstawie 

raportów uzyskanych od dyrektorów komórek organizacyjnych sporządza zbiorczy raport 

zawierający ilościowe zestawienie umów zawartych i umów zarejestrowanych w CRU JSFP, 

i przedstawia Kierownikowi jednostki. 
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