ZARZADZENIE NR 861(170)26
Prezydenta Miasta Pity
z dnia 29 czerwca 2026 r.

w sprawie Regulaminu udostepniania i aktualizacji informacji o umowie
w Centralnym Rejestrze Umoéw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych

Na podstawie art. 31 oraz art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 662 z pdin. zm.) w zwigzku z art. 34a ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 z pdzn. zm.)
zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam Regulamin udostepniania i aktualizacji informacji o umowie
w Centralnym Rejestrze Umow Jednostek Sektora Finansdw Publicznych, zwany dalej
Regulaminem CRU JSFP.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam dyrektorom wydziatéw Urzedu Miasta Pity.

§ 3. Nadzor nad realizacjg zarzadzenia powierzam Zastepcom Prezydenta Miasta Pity,
Sekretarzowi Gminy, Skarbnikowi Gminy, zgodnie z ustalonym podziatem zadan i kompetencji.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Pity
/-/ Beata Dudziriska



UZASADNIENIE
do Zarzadzenia Nr 861(170)26
Prezydenta Miasta Pity
z dnia 29 czerwca 2026 r.

w sprawie Regulaminu udostepniania i aktualizacji informacji o umowie
w Centralnym Rejestrze Umoéw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych

W zwigzku nowelizacjg ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 z pdin. zm.) i wprowadzeniem obowigzku udostepniania
i aktualizacji w Centralnym Rejestrze Umoéw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych
informacji o umowach zawartych przez jednostke sektora finanséw publicznych lub na jej
rzecz, zaistniata konieczno$¢ opracowania regulaminu okreslajgcego zasady wprowadzania,
udostepniania i aktualizacji informacji o umowach zawartych przez i na rzecz Gminy Pita.

Gtéwnym celem Centralnego Rejestru Umow Jednostek Sektora Finansdw Publicznych
jest realizacja zasady jawnosci gospodarowania srodkami publicznymi, o ktérej mowa w art. 34
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Regulamin udostepniania i aktualizacji informacji o umowie w Centralnym Rejestrze
Umoéw Jednostek Sektora Finansow Publicznych okresla m.in.: zakres przedmiotowy objety
obowigzkiem udostepnienia i aktualizacji umoéw, zasady wprowadzania, udostepniania
i aktualizacji informacji o umowach oraz warunki i zakres korzystania z kont w systemie
teleinformatycznym, w ktérym jest prowadzony Centralny Rejestr Uméw Jednostek Sektora
Finanséw Publicznych.

Reasumujac powyisze zasadnym jest przyjecie Zarzadzenia.

DYREKTOR
Biura Zamowien Publicznych

/-/ Jerzy Major



Zatgcznik do zarzadzenia nr 861(170)26
Prezydenta Miasta Pity
z dnia 29 czerwca 2026 .

Regulamin udostepniania i aktualizacji informacji o umowie
w Centralnym Rejestrze Umoéw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych

Rozdziat |
Postanowienia ogdine

§ 1. Regulamin udostepniania i aktualizacji informacji o umowie w Centralnym Rejestrze
Umoéw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych, zwany dalej Regulaminem CRU JSFP, okresla:
1) zakres przedmiotowy objety obowigzkiem udostepnienia i aktualizacji umdw,
2) zasady wprowadzania, udostepniania i aktualizacji informacji o umowach,
3) warunki i zakres korzystania z kont w systemie teleinformatycznym, w ktérym jest

prowadzony CRU JSFP.

Rozdziat Il
Definicje
§ 2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:
1) ustawie o finansach publicznych — nalezy przez to rozumieé¢ ustawe z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych,

2) ustawie Pzp — nalezy przez to rozumiec ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien

publicznych,
3) rozporzadzeniu — nalezy przez to rozumie¢ rozporzgdzenie Ministra Finansow i Gospodarki
w sprawie Centralnego Rejestru Umow Jednostek Sektora Finanséw Publicznych (Dz. U.
z 2026 r., poz. 440),

4) gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Pita,

5) kierowniku jednostki sektora finansdéw publicznych — nalezy przez to rozumieé Prezydenta
Miasta Pity,

6) administratorze danych w systemie — nalezy przez to rozumie¢ kierownika jednostki sektora

finanséw publicznych,

7) administratorze konta jednostki sektora finanséw publicznych — nalezy przez to rozumiec

Zastepce dyrektora Wydziatu Administracyjnego kierujgcego Zespotem Informatykdw,

8) komodrce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ wydziaty z referatami, wydziaty, biura,

zespoty, samodzielne stanowiska pracy,

9) BZP — nalezy przez to rozumie¢ Biuro Zamdwien Publicznych Urzedu Miasta Pity,

10) systemie teleinformatycznym — nalezy przez to rozumie¢ system, w ktérym prowadzony
jest CRU JSFP,

11) zamodwieniu publicznym — nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang miedzy
zamawiajacym a wykonawcy, ktdrej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajgcego od
wybranego wykonawcy robdt budowlanych, dostaw lub ustug,

12) wykonawcy — nalezy przez to rozumieé osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie
robdét budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub swiadczenie ustug
lub ubiega sie o udzielenie zamdwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie
zamowienia publicznego,



13) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumieé¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robot budowlanych, okreslonych w zataczniku Il do dyrektywy 2014/24/UE,
w zatgczniku | do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dziatem 45 zatacznika | do
rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada
2002 r. w sprawie Wspodlnego Stownika Zamdwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002,
str. 1, z pdin. zm.6), zwanego dalej ,Wspdlnym Stownikiem Zamodwien”, lub obiektu
budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego za pomocg dowolnych srodkdw,
zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego,

14) dostawach — nalezy przez to rozumieé¢ nabywanie produktow, ktérymi sg rzeczy ruchome,
energia, woda oraz prawa majgtkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem obrotu,
w szczegdlnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu
z opcja lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowaé dodatkowo rozmieszczenie lub
instalacje,

15) ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktére nie sg robotami
budowlanymi lub dostawami.

Rozdziat Il
Zakres przedmiotowy
§ 3.1. Kierownik jednostki sektora finansdw publicznych udostepnia i aktualizuje w CRU JSFP
informacje o umowie zawartej przez gmine lub na jej rzecz, jezeli umowa ta spetnia tacznie
nastepujgce warunki:

1) stanowi zamowienie publiczne w rozumieniu art. 7 pkt 32 ustawy Pzp,

2) zostata zawarta w jednej z nastepujgcych form:

a) pisemnej (podpis wtasnoreczny obu stron na jednym dokumencie),

b) dokumentowej (os$wiadczenie woli na trwatym nosniku umozliwiajgcym identyfikacje
autora, np. e-mail),

c) elektronicznej (dokument opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym),

d) szczegdlnej (forma wynikajgca z przepisdw szczegdlnych, np. akt notarialny).

3.2. Obowigzek udostepniania informacji o umowie dotyczy umow:

1) odptatnych,

2) zawartych przez gmine lub na jej rzecz,

3) ktérych przedmiotem jest nabycie przez gmine od wybranego wykonawcy:

a) robot budowlanych,
b) dostaw lub
c) ustug.

3.3. Obowigzkowi udostepniania informacji o umowie podlega umowa niezaleznie od
tego, czy jest realizowana w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego prowadzonego na podstawie Pzp, czy z wylgczeniem stosowania
ustawy.

3.4. Obowigzkowi udostepniania informacji o umowie podlega umowa niezaleznie od jej
wartosci.

3.5. Obowigzkowi udostepnienia podlegajg wszystkie modyfikacje umowy (np. aneksy).

3.6. W CRU JSFP nie zamieszcza sie informacji o umowie:

1) zawartej w formie ustnej,

2) o ktérej mowa w art. 11 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Pzp, tj. umowy
z zakresu prawa pracy,

3) dotyczacej zamodwien, o ktérych mowa w art. 14 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Pzp, tj.
umowy zawarte w wyniku udzielenia zaméwien lub rozstrzygniecia konkurséw, ktoérych
przedmiot zamdéwienia zawiera aspekty obronnosci i bezpieczeristwa, a ktére podlegaja
szczegolnej procedurze na podstawie przepiséw miedzynarodowych,



4) dotyczacej czynnosci operacyjno-rozpoznawczych finansowanych z funduszu operacyjnego
i podejmowanych przez jednostki uprawnione na podstawie odrebnych ustaw,

5) w dziedzinie obronnosci i bezpieczenstwa lub ktérej udostepnienie, uwzgledniajac
w szczegdlnosci mozliwos¢ agregacji tych informacji, moze zagraza¢ interesom panstwa albo
wywrzec niekorzystny wptyw w zakresie bezpieczeristwa lub obronnosci, w tym w zakresie:
a) zabezpieczenia granicy panstwowej,

b) zapewnienia bezpieczenstwa paliwowego panstwa i bezpieczeristwa gazowego panstwa
w rozumieniu odpowiednio art. 2 ust. 1 pkt 1 i 1a ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.
o zapasach ropy naftowej, produktéw naftowych i gazu ziemnego oraz zasadach
postepowania w sytuacjach zagrozenia bezpieczenstwa paliwowego panstwa zaktdcen
na rynku naftowym (Dz. U. z 2024 r. poz. 1281 oraz z 2025 r. poz. 1168
i 1303),

c) bezpieczenstwa infrastruktury krytycznej w rozumieniu art. 3 pkt 2 ustawy z dnia
26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. z 2023 r. poz. 122, z pézn. zm.),

6) o udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej, zamieszczanej na stronie internetowej
Narodowego Funduszu Zdrowia na podstawie art. 135 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia
27 sierpnia 2004 r. o sSwiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze sSrodkow
publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1461, 1537 i 1739),

7) ramowej, ktéra nie spetnia wprowadzonej na potrzeby CRU JSFP definicji umowy,

8) dotacji, ktdra nie spetnia wprowadzonej na potrzeby CRU JSFP definicji umowy,

9) nieodpftatnej,

10) dochodowej.

3.7. Faktury, rachunki, paragony, zlecenia nie stanowia umoéw i nie podlegaja
udostepnieniu.

Rozdziat IV
Informacje o umowie podlegajace udostepnianiu i aktualizacji

§ 4.1. W Centralnym Rejestrze Umow JSFP udostepnia sie i aktualizuje nastepujgce

informacje o umowie:

1) numer umowy — o ile taki numer nadano,

2) date zawarcia umowy,

3) okres, na jaki umowa zostata zawarta, obejmujacy wskazanie, ze umowa zostata zawarta na
czas nieoznaczony lub na czas oznaczony przez podanie liczby dni, miesiecy, lat lub okresu
na jaki zostata zawarta,

4) oznaczenie stron umowy, obejmujace:

a) nazwe (firme), numer REGON, numer identyfikacji podatkowej (NIP), jezeli zostat
zamieszczony w bazie REGON, i adres siedziby albo adres wykonywania dziatalnosci
gospodarczej — w przypadku, gdy strong umowy jest jednostka sektora finanséw
publicznych lub przedsiebiorca z siedzibg albo miejscem wykonywania dziatalnosci na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

b) nazwe (firme) i adres siedziby albo adres wykonywania dziatalnosci gospodarczej —
w przypadku, gdy strong umowy jest jednostka sektora finansédw publicznych lub
przedsiebiorca z siedzibg albo miejscem wykonywania dziatalnosci poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej,

c) imie i nazwisko —w przypadku, gdy strong umowy jest osoba fizyczna.

5) wskazanie przedmiotu umowy, obejmujgce opis zakresu dostaw, ustug lub robdt
budowlanych stanowigcych przedmiot umowy,

6) wartos¢ umowy, przy zachowaniu nastepujacych zasad:



a) catkowitg jej warto$¢ okreslong w umowie, a w przypadku, gdy umowa zostata zawarta
na czas nieoznaczony — wartosc¢ okreslong w umowie za okres pierwszych 48 miesiecy
wykonywania umowy,

b) jezeli warto$¢ umowy nie zostata okreslona w umowie, wartos¢ te stanowi fgczna
wysokos¢ srodkéw, jakie gmina zamierza przeznaczy¢ na realizacje umowy,
a w przypadku umowy zawartej na czas nieoznaczony — wysokos$¢ srodkow, ktore
zamierza przeznaczy¢ na realizacje umowy przez okres pierwszych 48 miesiecy jej
wykonywania,

c) wysokos¢ srodkow faktycznie wydatkowanych na realizacje umowy pozostaje bez
wptywu na okreslenie wartosci umowy w sposob, o ktérym mowa wyzej,

7) przy okresleniu warto$ci umowy:

a) nie uwzglednia sie podatku od towaréw i ustug,

b) uwzglednia sie wartos$¢ opcji oraz wznowien.

8) wskazanie czy umowa jest finansowana ze srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2-3
ustawy o finansach publicznych (dochody publiczne, srodki pochodzgce z budzetu Unii
Europejskiej oraz niepodlegajace zwrotowi $rodki z pomocy udzielanej przez panstwa
cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), srodki, o ktdrych
mowa w art. 3b ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
(Dz. U. 22025 r. poz. 198), srodki pochodzace z innych Zzrddet zagranicznych niepodlegajace
zwrotowi);

9) status umowy i dzien zakoriczenia obowigzywania umowy,

10) podstawe prawng nieudostepnienia informacji o umowie oraz organ lub osobe, ktore
dokonaty wytgczenia jawnosci danej informacji — w przypadku umowy, co do ktdérej prawo
do informacji publicznej podlega ograniczeniu na podstawie art. 5 ust. 1 i 2-2b ustawy
z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej.

11) podstawe dokonania aktualizacji informacji okreslonych w pkt 1-9, o ile dokonano takiej
aktualizacji.

4.2 W CRU JSFP mogg zosta¢ udostepniane i aktualizowane informacje o umowie inne niz
okreslone w ust. powyzej, niestanowigce danych osobowych.

4.3 Kazda informacja o umowie, przed umieszczeniem w CRU JSFP, podlega analizie
w zakresie istnienia informacji podlegajacych wytaczeniu z jawnosci.

4.4 Informacje o umowie udostepnia sie i aktualizuje w CRU JSFP bez zbednej zwtoki, nie
poéiniej jednak niz w terminie 30 dni odpowiednio od dnia zawarcia umowy lub zaistnienia
zmiany informacji o umowie, przy czym do tego terminu nie wlicza sie dni, w ktorych
wystgpita awaria, o ktérej mowa w § 5.4.

4.5 Obowigzek udostepniania lub aktualizacji informacji o umowie w CRU JSFP dotyczy
umow i anekséw do umdw zawartych po dniu 01.07.2026 .

4.6 Obowigzek udostepniania aktualizacji informacji o umowie w CRU JSFP nie dotyczy
anekséw do umoéw zawartych przed dniem 01.07.2026 .

4.7 CRU JSFP jest jawny.

Rozdziat V
System teleinformatyczny
§ 5.1. Centralny Rejestr Umoéw ISFP prowadzony jest za pomocg systemu
teleinformatycznego, prowadzonego i udostepnianego przez Ministra Finanséw.
5.2. Minister Finanséw jest administratorem danych uzytkownikdw kont w systemie
teleinformatycznym oraz innych danych w zakresie, w jakim jest to niezbedne do zapewnienia
funkcjonowania tego systemu.



5.3. System moze by¢ zasilany danymi z innych systemoéw teleinformatycznych za pomoca
interfejsu programistycznego aplikacji udostepnionego w Biuletynie Informacji Publicznej na
stronie podmiotowej urzedu obstugujgcego Ministra Finanséw.

5.4. W przypadku awarii systemu teleinformatycznego Minister Finanséw informuje o jej
wystgpieniu i usunieciu w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej urzedu
obstugujacego Ministra Finansow.

5.5. Konta w systemie teleinformatycznym sg zakfadane na wniosek zawierajgcy dane
whioskodawcy upowaznionego do dziatania w imieniu jednostki sektora finanséw publicznych.

5.6. Kierownik jednostki sektora finanséw publicznych jest administratorem danych
w systemie teleinformatycznym, w zakresie informacji o umowie przez niego zamieszczonych.

5.7. Obowigzki administratora danych okreslone w przepisach o ochronie danych
osobowych w zakresie informacji o umowie zamieszczonych w CRU JSFP wykonuje wytgcznie
kierownik jednostki sektora finanséw publicznych.

5.8. Kierownik jednostki sektora finansdw publicznych upowaznia w odrebnym trybie
pracownika do zaftozenia i administrowania kontem Gminy Pita w systemie
teleinformatycznym.

Rozdziat VI
Zasady organizacyjne

§ 6.1. W systemie teleinformatycznym, o ktérym mowa w rozdziale V ust. 1, sg zaktadane
konta:

1) jednostki sektora finanséw publicznych — na wniosek kierownika tej jednostki albo
upowaznionej przez niego osoby,

2) osoby fizycznej — na wniosek tej osoby.

6.2. Osobg wyznaczong i upowazniong do zatozenia i administrowania kontem Gminy Pita
w systemie teleinformatycznym, o ktérym mowa w rozdziale V ust. 1, jest zastepca dyrektora
Wydziatu Administracyjnego kierujgcy Zespotem Informatykéw.

6.3. Uzytkownik posiadajgcy uprawnienie administratora:

1) akceptuje wnioski o zatozenie konta osoby fizycznej pozostatym uzytkownikom konta
jednostki i odbiera uprawnienia uzytkownikom tego konta oraz dokonuje zmiany tych
uprawnien,

2) generuje raport prezentujacy informacje o umowach, ktdre zostaty zarejestrowane na
koncie tej jednostki.

6.4. Wprowadzanie i aktualizacje danych dotyczacych zawartych uméw realizuje kazda
komérka organizacyjna w zakresie swojej dziatalnosci.

6.5. Nadzor nad wprowadzaniem i aktualizacjg informacji o zawartych umowach sprawuje
dyrektor komorki organizacyjnej.

6.6. Dyrektor komodrki organizacyjnej wyznacza co najmniej dwdch pracownikow do
realizacji obowigzku wprowadzania i aktualizowania informacji o zawartych umowach. Liste
wyznaczonych pracownikdw wraz z rodzajem uprawnien, o ktédrych mowa w ust. 8, przekazuje
administratorowi konta.

6.7. Wyznaczeni pracownicy zakfadajg w systemie informatycznym indywidualne konto,
o ktéorym mowa w ust. 1 pkt 2.

6.8. Uzytkownik konta moze posiada¢ uprawnienia do:

1) wprowadzania informacji o umowie,

2) do publikacji informacji o umowie,

3) lub obydwa uprawnienia tacznie.

6.9. Z wnioskiem o zatozenie konta uzytkownika systemu wystepuje osoba fizyczna, ktéra
bedzie uzytkownikiem tego konta, co wynika z wprowadzonego na potrzeby systemu CRU JSFP



sposobu ochrony danych osobowych uzytkownikéw. Nie ma mozliwosci zatozenia konta przez
posrednika.

6.10. Administrator konta dokona weryfikacji poprawnosci ztozonych wnioskédw o zatozenie
konta uzytkownika systemu. Po pozytywnej weryfikacji wniosku o zatozenie konta uzytkownika
systemu, akceptuje wniosek i nadaje uprawnienia.

6.11. Uzytkownik posiadajacy uprawnienie wprowadzajacego informacje o umowie jest
uprawniony do wprowadzania do systemu informacji o umowie, w tym dokonywania zmian
tych informacji.

6.12. Uzytkownik posiadajagcy uprawnienie publikujgcego informacje o umowie jest
uprawniony do udostepniania i aktualizacji w CRU JSFP informacji o umowie oraz do
wycofywania udostepnionych informacji o umowie.

Rozdziat VII
Mechanizm kontrolny

§ 7.1. Administrator konta w ostatnim dniu roboczym kazdego miesigca generuje raport
prezentujacy informacje o umowach, ktére zostaly zarejestrowane na koncie jednostki
w danym miesigcu.

7.2 Administrator konta w ciggu 2 dni przekazuje wygenerowany raport dyrektorom
komorek organizacyjnych w celu weryfikacji danych.

7.3 Dyrektorzy komodrek organizacyjnych weryfikujg informacje zawarte w raporcie,
dotyczace umdéw zawartych w tej komadrce, ze stanem faktycznym.

7.4 Dyrektorzy komodrek organizacyjnych do 7 dnia roboczego kazdego miesigca
sporzadzajg raport zawierajgcy ilosciowe zestawienie umow zawartych i umow
zarejestrowanych w CRU JSFP wraz z wyjasnieniami na piSmie dotyczacymi ewentualnych
stwierdzonych réznic i przekazujg do Biura Zamowien Publicznych.

7.5 Do 10 dnia roboczego kazdego miesigca Biuro Zamdéwien Publicznych na podstawie
raportow uzyskanych od dyrektorow komodrek organizacyjnych sporzadza zbiorczy raport
zawierajgcy ilosciowe zestawienie umow zawartych i umoéw zarejestrowanych w CRU JSFP,
i przedstawia Kierownikowi jednostki.

Prezydent Miasta Pity
/-/ Beata Dudziriska



