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Wystapienie pokontrolne

Wyniki niniejszej  kontrolj wykazaty nieprawidlowosci j uchybienia opisane
W protokole kontrolj, podpisanym w dniy | kwietnia 2025 I., Spowodowane nieprzestrzeganiem
obowiazujqcych Przepiséw prawa, a mianowicie:

rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow Jjednostek samorzady
terytorialnego, jednostek budzetowych, Samorzadowych  zaktadgw budzetowych,
pafstwowych funduszy celowych oraz panstwowych Jjednostek budZetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. » 2020 r. poz. 342),

— Oraz uregulowania wewnetrzne,

a mianowicie:

1) zwrot $rodkéw na wydatki dokonywany przez jednostki Organizacyjne Gminy Pita
ujmowano w ksiegach rachunkowych budzety zapisem na stronie Wn konta 133 -
»Rachunek budzety” i na stronie Ma konta 223 - »Rozliczenie wydatkow budzetowych”
oraz zapisem technicznym ujemnym na koncie 223. W uregulowaniach wewnetrznych
zawartych w Zaktadowym Planje kont dla budzety Miasta Pity stanowigcym zalacznik nr
2 do zarzadzenia Ny 244(409)23 Prezydenta Miasta Pity z dnia 11 paZzdziernika 2023 r.
W sprawie zasad prowadzenia rachunkowosci i zaktadowego planu kont dla budzetu
Miasta Pily oraz dla Urzedu Miasta Pily) nie zostala przewidziana koniecznogc
Stosowania zapisy technicznego ujemnego na koncie 223 »Rozliczenie wydatkéw
budzetowych” w zZwiazku ze zwrotem niewykorzystanych srodkéw na wydatki, w cely
zachowania tzw, »CZystosei obrotéw” konta 223.

Inmimy
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_ Instrukcji w sprawie inwentaryzacji 1 likwidacji majatku W Urzedzie Miasta Pity
stanowigcej zatgcznik nr 2 do zarzadzenia Nr 14059(414)21 Prezydenta Miasta Pity z
dnia 16 grudnia 2021r. W sprawie wprowadzenia przepisow wewnetrznych Z zakresu

gospodarki finansowej dla budzetu Miasta Pity jako jednostki samorzadu terytorialnego

i Urzedu Miasta Pity jako jednostki budzetowe), a mianowicie:

1) o wynikach spisu z natury obcych aktywow majatkowych — 5(0 6zek polowych gpisanych
przez zespOl spisowy Nr 5 w arkuszu spisu Z natury nr 6522, nie zostat poinformowany
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego, ktorego wiasnoscia sg te aktywa,

czym naruszono przepis art. 26 ust. 3 ustawy;

2) wystapily przypadki yjmowania W tym samym arkuszu spisu z natury wynikow spisu
7 natury podstawowych srodkow trwatych i pozostalych érodkow trwatych, co byto

.

niezgodne z § 16 pkt 4 lita i b Instrukeji inwentaryzacyjnej;

3w arkuszach spisu z natury nie wskazywano daty, na ktora przeprowadza sie spis,
w przypadku gdy nie pokrywa si¢ ona z datg spisu, €O stanowilo naruszenie § 16 pkt 7
lit. d Instrukeji inwentaryzacyjnej;

4y w protokotach inwentaryzacji droga poréwnania danych ksiag rachunkowych

7 odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej wartosci tych sktadnikow oraz droga

otrzymania od bankéw i uzyskania od kontrahentow potwierdzen prawidlowoéci salda
wykazanego W ksiegach rachunkowych jednostki stanu aktywow i pasywow wedlug
gtanu na dzien 31 grudnia 7023 1. nie zamieszczano o$wiadezen o zgodnosci sald ze
stanem rzeczywistym, O ktorym mowa w § 12 pkt 4 Instrukcji w sprawie inwentaryzacji
i likwidacji majatku w Urzedzie Miasta Pily;

5) wystapity przypadki niezamieszczania W protokotach inwentaryzacji droga por()wnania

danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej wartosci

skladnikow aktywow i pasywow wedtug stanu na dzien 31 grudnia 7023 r. w zakresie
kont budzetu oraz niektorych kont Urzedu, o$wiadczen o zgodnosci sald ze stanem
rzeczywistym, O ktorym mowa W § 13 pkt 4 Instrukcji w sprawie inwentaryzacji
i Jikwidacji majatku W Urzedzie Miasta Pity;

6) inwentaryzacja warto$ci niematerialnych 1 prawnych droga poréwnania danych ksiag
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji wartoéci tych sktadnikow
sostata przeprowadzona Z naruszeniem terminu wskazanego W Harmonogramie prac
inwentaryzacyjnych w Urzedzie Miasta pity w roku 2023 stanowigcym zalacznik do
zarzadzenia Nr 19 /23 Kierownika Urzedu Miasta Pily z dnia 13 paidziernika 2025 .
w sprawie okredlenia pot spisowych oraz powolania cztonkOw Zespotow spisowych
w celu przeprowadzenia rocZnej kontrolnej inwentaryzacjl. Inwentaryzacja zostala
przeprowadzona W dniu 20.03.2024 1., natomiast termin inwentaryzacji wartosci

niematerialnych i prawnych W Harmonogramie sostal wskazany do dnia 15.03.2024 .

. W zakresie sprawozdawczoéci finansowej kontrola wykazala, ze W bilansie z wykonania
budzetu Gminy Pila jako jednostki samorzadu terytorialnego na dzieh 31.12.2023 .
w pozycjl 1.1.1. ,.Srodki pieni¢zne budzetu” wykazano kwote 119.526.906,39, na ktorg
sktadato sie saldo Wn konta 133 _Rachunek budzetu” w kwocie 119.508.242,79 74 i saldo
Wn konta 140 ,.Srodki pienigzne W drodze” w kwocie 18.663,60 zt. Kwota 18.663,60 zk
wynikajaca Z salda Wn konta 140 _Srodki pienigzne W drodze” powinna by¢ wykazana



w bilansie w pozycji 1.1.2. ,,Pozostate $rodki pieni¢zne budzetu”. W bilansie z wykonania
budzetu JST pozycja 1.1. ,,Srodki pieni¢zne budzetu” przedstawia informacje: o $rodkach
pienigznych zgromadzonych przez JST na podstawowym rachunku budzetu i jego
subkontach oraz o srodkach pieni¢znych przeznaczonych na realizacje wydatkow, ktdre nie
wygasaja z uplywem roku budzetowego. Natomiast pozostate §rodki pieniezne (poz. 1.2.)
obejmujg przede wszystkim srodki pieniezne w drodze oraz srodki pieniezne, ktore nie
stanowig Srodkow pienieznych budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego powinien zawieraé
informacje w zakresie ustalonym w zataczniku nr 7 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju
1 Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342) stosownie do § 23 ust. 4 w/w rozporzadzenia w zwigzku
zart. 4 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 22023 r. poz. 120,
ze zm.).

. Kontrola sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan w zakresie operacji finansowych za
rok 2023, wykazala, ze:

1) w sprawozdaniu jednostkowym Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych
samorzgdowej jednostki budzetowej — okres sprawozdawczy od poczatku roku do dnia
31 grudnia roku 2023 Gmina Pita (organ) sporzadzonym dnia 14.02.2024 r. w kolumnie
9 .Zaleglosci netto” w klasyfikacji budzetowej wykazano:

- dzial 756, rozdzial 75615, § 0340 wykazano kwote 1.224,00 zt,

- dziat 756, rozdziat 75615, § 0320 wykazano kwote 1.766,00 zi,

- dzial 756, rozdziat 75615, § 0310 wykazano kwote 20.515,51 z1,

- dziat 756, rozdziat 75616, § 0310 wykazano kwote 17.655,50 zt.

Lacznie wykazano kwote 41.161,01 zt stanowigcg zaleglosci w podatku 0s6b prawnych
1 0s6b fizycznych bedacych w upadtosci.

Powyzsze bylo niezgodne z § 3 ust. 1 pkt 6 zatacznika Nr 37 do rozporzadzenia Ministra
Rozwoju i Finanséw z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowe;
(Dz.U. 22022 r. poz. 144, ze zm.) w zwiazku z art. 146 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 28 lutego
2003 r. Prawo upadtosciowe (Dz. U. z 2022 r. poz. 1520, ze zm.), zgodnie z ktérym
postepowanie egzekucyjne skierowane do majatku wchodzacego w sktad masy upadtosci,
wszczete przed dniem ogloszenia upadtosci, ulega zawieszeniu z mocy prawa z dniem
ogloszenia upadtosci. Postepowanie to umarza si¢ Z mocy prawa po uprawomocnieniu
si¢ postanowienia o ogloszeniu upadtosci. Po dniu ogloszenia upadtosci niedopuszczalne
jest skierowanie egzekucji do majatku wchodzacego w sktad masy upadtosci. Naleznosci
te nalezalo wykaza¢ w kolumnie 8 sprawozdania Rb-27S »haleznosci pozostate do
zaplaty ogolem”.

2) w sprawozdaniu jednostkowym Gminy Pita i Urzedu Miasta Pita Rb-N o stanie
naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych sporzadzonym wedtug stanu na koniec
IV kwartatu 2023 r. — sporzadzonego w dniu 28.02.2024 r. (korekta Nr 1) w pozycji N.4
»Naleznosci wymagalne™ wykazano kwote 41.161,01 zt stanowigcg zaleglosci w podatku
podatnikéw bedacych w upadlo$ci zamiast w pozycji N.5 ,,Pozostale naleznosci”.
Powyzsze byto niezgodne z § 13 ust. 1 pkt 51 6 Instrukeji sporzadzania sprawozdan
stanowigcych zatgcznik nr 8 do rozporzadzenia Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki
Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow
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publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 2396, ze zm., od
6.04.2023 r. Dz. U. 22023 1. poz. 652),

Wskazane stanowisko zostalo roéwniez zawarte w pismie z dnia 06.05.2020 r.
Ministerstwa  Finansow  Departament  Finansow  Samorzadu Terytorialnego
ST2.4761.4.2020 w odpowiedzi na pismo z dnia 30.12.2019 r. (znak: RIO-II-
0712/14/2019) w sprawie wskazywania w sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu
dochodéw budzetowych samorzadowej jednostki budzetowej/jednostki samorzadu
terytorialnego danych dotyczacych zaleghosci netto.

7 wyjasnienia Gtownej Ksiegowej, wynika ze: ,, informuje, ze w sprawozdaniu Rb-27S
z wykonania planu dochodéw budzetowych samorzgdowej jednostki budzetowej/jednostki
samorzqdu terytorialnego zostaly one ujete w kolumnie 8, naleznosci ogdlem do zaplaty”
i w kolumnie 9 ,zalegloSci netto”, natomiast w sprawozdaniu Rb-N — kwartalne
sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywéw finansowych wykazane
zostaly w pozycji N.4 ,, naleznosci wymagalne”.

Jednoczesnie informuje, ze za 2024 rok zaleglosci diuznikow bedgcych w upadtosci w
sprawozdaniu Rb-27S zostaly wykazane tylko w kolumnie , naleznosci ogétem do
zaplaty”’, natomiast w sprawozdaniu Rb-N tylko w pozycji N.5 ,, Pozostate naleznosci’.

5. Kontrola wydatkéw biezacych z tytutu wynagrodzen w badanej probie wykazata, ze
Prezydent Miasta Pity przyznat dodatki specjalne z naruszeniem przepisow art. 36 ust. 5
ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2022 r., poz.
530, z p6zn. zm.):

1) I Zastepcy Prezydenta Miasta Pily pismem nr OP.V.2122.11.37.2021 z dnia 17 listopada
2021 r. w wysokosci 3.300,00 zt na okres od 1 stycznia 2022 1. do 31 grudnia 2023 r.
w zwiazku z powierzeniem dodatkowych zadan stuzbowych zwigzanych z:

- nadzorem i koordynacjq przedsiewzigé oraz dzialan zwigzanych ze wspotpracq Gminy
Pila i Strazy Miejskiej ze stuzbami mundurowymi dzialajgcymi na terenie miasta Pita,
a w szczegolnosci z Komendg Powiatowq Policji, Komendg Powiatowg Strazy
Pozarnej i Ochotniczej Strazy Pozarnej — Ratownictwo Wodne;

- sprawowaniem nadzoru z ramienia Gminy Pila nad funkcjonowaniem Zwiqzku
Miedzygminnego ,,Pilski Region Gospodarki Odpadami Komunalnymi” oraz
realizacjg obowigzkéw Gminy Pila, wynikajqcych z Jej udzialu w zwigzku”,

Zgodnie z zapisami § 11.1 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Pily,

wprowadzonego zarzadzeniem Nr 2029 (600) 22 Prezydenta Miasta Pily z dnia 28

grudnia 2022 r. do zadan I zastepcy prezydenta nalezy w szczegolnosci:

(...) 16) nadzor nad przestrzeganiem przepiséw porzqdkowych okreslonych w ustawie o

strazach gminnych,

17} (s

18) nadzorowanie dziatan na rzecz nalezytego utrzymania stanu sanitarnego, czystosci,

tadu i porzgdku w miescie”.

Zadania wskazane w pismie wynikaja z Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta

Pity.

7 .. 7estawienia dodatkéw specjalnych przyznanych dla I zastepcy prezydenta Miasta Pity

za lata 2022-2023”, wynika tgczna kwota dodatkow specjalnych 70.800,00 zi, z tego

przyznanych w 2022 roku: 39.600 z} oraz w 2023 roku: 31.200 z1.

2) 11 Zastepcy Prezydenta Miasta Pity pismem nr OP.V.2122.11.38.2021 z dnia 17 listopada
2021 r. w wysokosci 3.300,00 zI na okres od 1 stycznia 2022 r. do 31 grudnia 2023 r.
w zwiazku z powierzeniem dodatkowych zadan stuzbowych zwiazanych z:



— wsparciem i nadzorem nad projektami miejskimi (Biznes Mixer, Subregionalne T argi
Pracy, Pilska Akademia Umiejetnosci, Dyzury Expertéw, Platforma Praca, Pracuj w
Pile;

— wspdlpracq ze Srodowiskiem nauki w ramach porozumier z uczelniami wyzszymi
z Pily, Bydgoszczy, Koszalina i Poznania;

— wspdlpracq z  podmiotami  gospodarczymi  lokujgcymi  swoje  dziatalnosci
w podstrefach ekonomicznych i innych terenach przemystowych miasta Pily (zakres
wspolpracy obejmuje caly proces inwestycyjny w/w podmiotéw, tj. pozyskiwanie
inwestorow, prowadzenie negocjacji, pomoc w opracowaniu formalnosci zwigzanych
z zakupem gruntéw, cykl budowy i oddanie obiektéw budowlanych do uzytkowania).

Z ,Zestawienia dodatkéw specjalnych przyznanych dla II zastepcy prezydenta Miasta
Pily za lata 2022-2023”, wynika laczna kwota dodatkow specjalnych 70.800,00 zt, z
tego przyznanych w 2022 roku: 39.600 zt oraz w 2023 roku: 31.200 zt.

3) Skarbnikowi:

a) pismem nr OP.V.2122.11.38.2021 z dnia 17.11.2021 r. w wysokosci 3.000,00 z na
okres od 1 stycznia 2022 r. do 31 grudnia 2023 r. w zwigzku z powierzeniem
dodatkowych zadan stuzbowych zwigzanych z:

— reprezentowaniem Prezydenta Miasta Pily na spotkaniach z mieszkavicami, a takze
branie udziatu w debatach, konferencjach i innych wydarzeniach dotyczgcych
rozwoju  miasta, prowadzonych inwestycji, organizowanych przez media,
organizacje pozarzqdowe i inne instytucje,

— wspdipraca m. in. z Paristwowq Uczelnig Stanistawa Staszica, Izbg Gospodarczg
P6Mocnej Wielkopolski oraz spétkami miejskimi i innymi instytucjami w zakresie
tworzenia oferty inwestycyjnej i rozwojowej miasta w wielu obszarach, w tym
podatkowym, administracyjnym, gospodarczym,

b) pismem nr OP.2122.11.115.2023 z dnia 28.08.2023 . w wysokosci 3.000 zt w terminie
0d 01.10.2023 r. do dnia 30.09.2024 .

w zwigzku z powierzeniem dodatkowych zadan polegajacych na:

- reprezentowaniu Prezydenta Miasta Pily na spotkaniach z mieszkaticami, a takze
braniu udzialu w debatach, konferencjach i innych wydarzeniach dotyczgcych
rozwoju miasta, prowadzonych inwestycji, organizowanych przez media,
organizacje pozarzqdowe i inne instytucje,

- wspdlpracy, m. in. z Akademiq Nauk Stosowanych im. Stanistawa Staszica w Pile,
Izbg Gospodarczq Péinocnej Wielkopolski oraz spétkami miejskimi i innymi
instytucjami w zakresie tworzenia oferty inwestycyjnej i rozwojowej miasta w wielu
obszarach, w tym podatkowym, administracyjnym i gospodarczym,

- wspdlpracy z gminami wchodzgcymi w sktad Zwigzku Zintegrowanych Inwestycji
Terytorialnych ~ Miejskiego  Obszaru  Funkcjonalnego Pily oraz instytucyi
wdrazajgcych,

- kreowaniu i  wdrazaniu  wspélnych skoordynowanych  przedsiewzie¢
zintegrowanych terytorialnie na obszarze ZIT MOF Pily,

- Iworzeniu i prowadzeniu procedur organizacyjno-prawnych w zakresie
Junkcjonowania zwiqzku, finansowania jego dzialalnosci, inzynierii finansowej
planowanych przedsiewzigé, wktadu wlasnego i finansowania zewnelrznego,

Z ,.Zestawienia dodatkow specjalnych przyznanych dla Skarbnika Gminy Pila za lata

2022-2023” wynika taczna kwota dodatkéw specjalnych 72.000,00 zt z tego przyznanych

w 2022 roku: 36.000 zt oraz w 2023 roku: 36.000 zi.




4) Sekretarzowi:

a) pismem nr OP.V.2122.11.40.2021 z dnia 16 listopada 2021 r. w wysokosci 1.700,00 zt
w terminie od 1 stycznia 2022 r. do dnia 31 grudnia 2023 r. w zwigzku z powierzeniem
dodatkowych zadan stuzbowych zwigzanych z:

- zalatwieniem w imieniu Prezydenta Miasta Pily wszystkich spraw z zakresu ustawy
o dostepie do informacji publicznej oraz ustawy o ponownym wykorzystaniu
informacji sektora publicznego w tym wydawanie decyzji administracyjnych,
postanowien i zaswiadczen;,

— koordynowaniem wszystkich kontroli zewngtrznych Urz¢du Miasta Pity,
wykraczajgcych swoim zakresem i przedmiotem poza dzialalnos¢ wigcej niz Jednej
komorki organizacyjnej Urzedu;

_ zatwierdzaniem rachunkoéw i faktur VAT, po ich wczeSniejszym sprawdzeniu i
podpisaniu, pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym przez
upowaznionych pracownikéw Urzedu Miasta Pily, z wylqczeniem tych, ktore
dotyczq projektéw wspétfinansowanych ze srodkéw zewngirznych, przyznano.

W aktach osobowych pracownika znajduje sig:

= upowaznienie Nr 66/2013 z dnia 10.09.2016 r. o nast¢pujgcej tresci: ,,Na podstawie
art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym (Dz. U. z 2013
poz. 594 ze zm) upowazniam Pana Romana Szarzyhiskiego, Sekretarza Gminy Pita, do
zatwierdzania rachunkéw i faktur VAT oraz innych dowodow ksiggowych po ich
wezesniejszym sprawdzeniu i podpisaniu pod wzglgdem merytorycznym i formalno-
rachunkowym przez upowaznionych pracownikow Urzedu Miasta Pily, z wylgczeniem
rachunkéw i faktur VAT oraz innych dowodéw ksiggowych dotyczgcych projekiow
wspolfinansowanych ze Srodkéw zewnetrznych”

oraz

= upowaznienie Nr 8/2016 z dnia 08.12.2016 r. 0 nastepujacej tresci: ,,Na podstawie
art. 33 ust.4, art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym (Dz.
U. z 2016 r., poz. 446 z p6zn. zm) i art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca I 960 r. Kodeks
postepowania  administracyjnego  upowazniam Pana Romana  Szarzynskiego
Sekretarza Gminy Pita do zalatwiania w moim imieniu wszystkich spraw z zakresu
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej oraz ustawy z
dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego,
w tym do wydawania w moim imieniu upowaznienia decyzji administracyjnych,
postanowien i zaswiadczen w wyzej wymienionych sprawach oraz podpisywania
korespondencji w toku prowadzonych spraw (...)"

Na zadanie 1 oraz 3 Sekretarz Gminy posiada stosowne upowaznienia.

b) pismem nr OP.2122.11.116.2023 z dnia 28 sierpnia 2023 r. w wysokosci 700 zi
w terminie od 1 pazdziernika 2023 r. do dnia 30 wrzesnia 2024 r. w zwigzku z
powierzeniem dodatkowych zadan stuzbowych zwigzanych z:

_ zalatwianiu, w imieniu Prezydenta Miasta Pily, wszystkich spraw z zakresu ustawy o
dostepie do informacji publicznej, w tym wydawaniu decyzji administracyjnych oraz

_ zatwierdzaniu do realizacji rachunkow, faktur VAT i innych dowoddw ksiggowych, po
ich wczesniejszym sprawdzeniu i podpisaniu, pod wzgledem merytorycznym i
formalno-rachunkowym przez upowaznionych pracownikéw Urzedu Miasta Pily, z
wylgczeniem tych, ktére dotyczq projektow wspétfinansowanych ze Srodkow
zewnetrznych,



¢) pismem nr OP.2122.11.351.2024 z dnia 10 wrzesnia 2024 r. w wysokosci 700 zt w
terminie od 1 pazdziernika 2024 r. do dnia 31 grudnia 2027 r. w zwiazku z
powierzeniem dodatkowych zadan polegajacych na:

— zalatwianiu, w imieniu Prezydenta Miasta Pily, wszystkich spraw z zakresu ustawy
o dostepie do informacji publicznej, w tym wydawaniu decyzji administracyjnych;
— sprawowaniu nadzoru w zakresie przestrzegania standardow ochrony matoletnich,
— nadzorowaniu realizowania wewngtrznej procedury dokonywania zgloszen
naruszen prawa i podejmowania dziatan nastgpczych oraz
— zatwierdzaniu do realizacji rachunkow, faktur VAT i innych dowodow ksiggowych,
po ich wczeSniejszym sprawdzeniu i podpisaniu, pod wzgledem merytorycznym i
formalno-rachunkowym przez pracownikow Urzedu Miasta Pily, z wylgczeniem
tych, ktore dotyczq projektow wspolfinansowanych ze srodkow zewnetrznych,
Pismem nr OP.2122.11.60.2025 z dnia 20 marca 2025 r. dokonano zmiany poprzez
skrocenie okresu przyznania dodatku do 31 grudnia 2025 .
7 ,,zestawienia dodatkow specjalnych przyznanych dla Sekretarza Gminy Pita za lata
2022-2025” wynika laczna kwota dodatkow specjalnych 48.300,00 zi, z tego
przyznanych w 2022 roku: 20.400 zt, w 2023 roku: 17.400 zt, w roku 2024: 8.400 zt
oraz w roku 2025: 2.100,00 zi.
Stosownie do przepisow art. 36 ust. 5 ustawy o pracownikach samorzgdowych,
pracownikowi samorzadowemu z tytutu okresowego zwiekszenia obowigzkow stuzbowych
lub powierzenia dodatkowych zadan moze zosta¢ przyznany dodatek specjalny. Z brzmienia
powyzszego przepisu wynika, ze pracownikowi samorzadowemu z tytulu okresowego
zwigkszenia obowigzkoéw stluzbowych lub powierzenia dodatkowych zadan moze zostac
przyznany dodatek specjalny. Okolicznos$cia uzasadniajacg przyznanie tego skladnika
wynagrodzenia jest zawsze cecha ,,okresowosci” zwigkszenia obowigzkow lub powierzenia
zadan, co powoduje, ze ma on charakter swiadczenia tymczasowego oraz powierzenie
dodatkowych zadan, ktore nie wynikajg z zakresu czynnosci pracownika.

Ponadto Sekretarzowi w zwigzku z kierowaniem, nadzorem 1 kontrolg nad catoksztattem
organizacji i przeprowadzania wyboréw w latach 2023 — 2024 przyznane zostaly dodatki
zadaniowe:

a) pismem nr OP.2122.11.140.2023.1V z dnia 7 wrzesnia 2023 r., w zwigzku z realizowaniem
dodatkowych zdan zwigzanych z kierowaniem, nadzorem 1 kontrolg nad catoksztaltem
organizacji 1 przeprowadzania wyboréw do Sejmu i Senatu Rzeczpospolitej Polskiej
zarzadzonych na dzien 15 pazdziernika 2023 r., w tym miedzy innymi w zakresie:

finansowym: zatwierdzaniem budzetu wyborczego (wynagrodzen, dodatkow

zadaniowych, diet, zakupow, ustug, kosztow),

— merytorycznym: analizowanie, opiniowanie i zatwierdzanie aktow prawnych, umow
cywilno-pranych, upowaznien i pism;

— zabezpieczenia organizacyjne: obstugi merytorycznej i organizacyjnej;

— zabezpieczenia technicznego: urzqdzen i materiatow biurowych;

— obstugi informatycznej: zabezpieczenie warunkow oraz sposobu pomocniczego
wykorzystania techniki elektronicznej;

— wspélpracy: z jednostkami wykonujgcymi zadania na rzecz przeprowadzenia
wyborow, Panstwowg Komisje Wyborczg, Krajowym Biurem Wyborczym,
z jednostkami organizacyjnymi, w ktorych wyznaczone sq siedziby obwodowych
komisji wyborczych i Komendqg powiatowq Policji,

przyznano dodatek zadaniowy w kwocie 2.986,60 zt za okres od dnia 1 wrzesnia 2023 r.

do dnia 30 wrzesnia 2023 .




b) pismem nr OP.2122.11.201.2023.IV z dnia 3 pazdziernika 2023 r., w zwiazku
z realizowaniem dodatkowych zadan zwigzanych z kierowaniem, nadzorem i kontrola
nad catoksztaltem organizacji i przeprowadzania wyborow do Sejmu i Senatu
Rzeczpospolitej Polskiej zarzadzonych na dzien 15 pazdziernika 2023 r.

Analogiczny zakres zadan, przyznano dodatek zadaniowy w kwocie 4.351,91 zt za okres
od dnia 1 pazdziernika 2023 r. do dnia 31 pazdziernika 2023 r.
Laczna kwota dodatku zadaniowego w 2023 r. wyniosta 7.338,51 z1.

¢) pismem nr OP.2122.11.34.2024.11 z dnia 13 marca 2024 r., w zwiagzku z realizowaniem
dodatkowych zadan zwigzanych z kierowaniem, nadzorem i kontrolg nad catoksztattem
organizacji 1 przeprowadzania wyboréw samorzadowych zarzadzonych na dzien
7 kwietnia 2024 r. w tym migdzy innymi w zakresie:

finansowym: zatwierdzaniem budzetu wyborczego (wynagrodzen, dodatkow

zadaniowych, diet, zakupow, ustug, kosztow),

— merytorycznym: analizowanie, opiniowanie i zatwierdzanie aktow prawnych, umow
cywilno-prawnych, upowaznien i pism;

— zabezpieczenia organizacyjne: obstugi merytorycznej i organizacyjnej;

— zabezpieczenia technicznego: urzqdzen i materiatow biurowych;

— obstugi informatycznej: zabezpieczenie warunkow oraz sposobu pomocniczego
wykorzystania techniki elektronicznej;

— wspdlpracy: z jednostkami wykonujgcymi zadania na rzecz przeprowadzenia
wyborow, Panstwowq Komisje Wyborczqg, Krajowym Biurem Wyborczym, z
Jednostkami organizacyjnymi, w ktorych wyznaczone sq siedziby obwodowych komisji
wyborczych i Komendg powiatowg Policji,

przyznano dodatek zadaniowy w kwocie 5.333,22 zl, za okres od dnia 1 marca 2024 r.
do dnia 31 marca 2024 r.

d) pismem nr OP.2122.11.146.2024.1V z dnia 8 kwietnia 2024 r., w zwigzku z realizowaniem
dodatkowych zadan zwigzanych z kierowaniem, nadzorem i kontrolg nad catoksztaltem
organizacji 1 przeprowadzania wyboréw samorzadowych zarzadzonych na dzien
7 kwietnia 2024 r.

Analogiczny  zakres zadan, przyznano dodatek zadaniowy w  kwocie
5.601,64 z1, za okres od dnia 1 kwietnia 2024 r. do dnia 30 kwietnia 2024 r.

e) pismem nr OP.2122.11.236.2024.1V z dnia 13 maja 2024 r., w zwigzku z realizowaniem
dodatkowych zadan zwigzanych z kierowaniem, nadzorem 1 kontrolg nad catoksztattem
organizacji i przeprowadzania wyboréw postow do Parlamentu Europejskiego
zarzadzonych na dzien 9 czerwca 2024 r.

Analogiczny zakres zadan, przyznano dodatek zadaniowy w kwocie 3.420,86 zl1, za okres
od dnia 1 maja 2024 r. do dnia 31 maja 2024 r.

Laczna kwota dodatku zadaniowego w 2024 r. wyniosta 14.355.72 zi.

Powyzsze stanowito naruszenie zapisow § 13.1 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miasta Pity, wprowadzonego zarzadzeniem Nr 2029 (600) 22 Prezydenta Miasta Pity
z dnia 28 grudnia 2022 r., zgodnie z ktorymi do zadan sekretarza nalezy w szczeg6lnosci:

()

7) koordynacja i organizacja spraw zwigzanych z wyborami, referendami i spisami”.



Z wyjasnienia Dyrektora Wydziatu Organizacyjno-Prawnego w sprawie wyplaty
dodatkéw zadaniowych przyznanych dla Sekretarza Gminy Pita w latach 2023-2024,
wynika ze: ,w ramach doprecyzowania zadah wymienionych w § 13 ust. 1 pkt 7

Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Pily, Sekretarz Gminy koordynuje

i organizuje sprawy zwigzane z wyborami, referendami i spisami. Nalezy przez to

rozumie¢, ze Sekretarz wykonuje zadania wyborcze zgodnie z postanowieniem ustawy

Kodeksu Wyborczego jak i jej aktami wykonawczymi, ktére zostaly przydzielone do

realizacji przez Gmine. Zadania realizowane przez Sekretarza Gminy Pila objete

dodatkiem zadaniowym na podstawie § 9 zalgcznika do zarzqdzenia nr 8/23 z dnia

8 sierpnia 2023 r w sprawie regulaminu wynagradzania pracownikéw samorzgdowych

zatrudnionych w Urzedzie Miasta Pily, sq to zadania, ktére zgodnie Kodeksem

Wyborczym jak i jej aktami wykonawczymi przydzielone sq do realizacji przez Komisarza

Wyborczego (art.167 § 1 Kodeksu Wyborczego DZ.U. 2025 poz.365) a w ramach

dotychczasowych prakiyk wspétpracy sq one kierowane, nadzorowane i kontrolowane

przez Sekretarza Gminy. Do tych zada nalezy zaliczyé¢ zadania wymienione w pismach

o0 przyznanie dodatku z wylgczeniem pkt 4 -5. Jednoczesnie nalezy uznaé za konieczne

doprecyzowanie zadania wymienionego w punkcie 3 do ktdrego nalezy:

1. zapewnianie, we wspétdziataniu z urzednikami wyborczymi, organizacji wyborow;

2. nadzor nad procesem przyjmowania zgloszen kandydatéw do  komisji wyborczych
terytorialnych (miejskiej) i obwodowych;

3. nadzér nad procesem wprowadzania danych kandydatow do systemu wsparcia
organow wyborczych (kandydatéw do rady miasta, kandydatow na prezydenta,
kandydatéw na czlonkéw komisji);

4. nadzor nad ustalaniem skladow osobowych komisji wyborczych terytorialnych
(miejskiej) i obwodowych;,

J. organizacja miejsca na przeprowadzenie szkoleh komisji wyborczych terytorialnych
(miejskiej) i obwodowych;

6. przygotowanie i przekazanie komisarzowi wyborczemu danych niezbednych do
tworzenia i zmian obwodow glosowania, ustalenia ich numeréw i granic;

7. przygotowanie i przekazanie komisarzowi wyborczemu danych dotyczqcych siedzib
obwodowych komisji wyborczych i ich zmian; zapewnianie lokali obwodowych komisji
wyborczych;

8. nadzor nad przygotowaniem i wydrukowaniem po zatwierdzeniu przez komisarza
wyborczego kart do glosowania w wyborach do rady miasta i prezydenta miasta oraz
zapewnienie logistyki ich odbioru z drukarni:

9. logistyka i zapewnienie przekazania kart do glosowania wiasciwym komisjom
wyborczym,

10. ustalenie bezpiecznego przechowywania kart do glosowania (najem pomieszczen) dla
komisarza wyborczego;

11. przygotowanie i przekazanie komisarzowi wyborczemu danych niezbednych do
dokonania podziatu gminy na okregi wyborcze, ustalenie ich granic, numeréw, liczby
radnych wybieranych w kazdym okregu, w wyborach organéw jednostek samorzqgdu
terytorialnego;

12. wspotudzial w rozpatrywaniu skarg na dziatalnosé komisji wyborczych terytorialnych
(miejskiej) i obwodowych;

3. udzielanie, w miar¢ potrzeby, terytorialnym, obwodowym komisjom wyborczym oraz
urzgdnikom wyborczym wyjasnien;

14. zapewnianie obstugi urzednikom wyborczym,

15. przyjmowanie w imieniu komisarza wyborczego zgloszen zamiaru glosowania
korespondencyjnego przez niepetnosprawnych wyborcow;




16. zapewnienie i organizacja logistyczna przekazania dokumentow wyborczych do
archiwum panstwowego w Poznaniu;

17. przedkladanie danych niezbednych do sporzgdzenia sprawozdania komisarza
wyborczego z przebiegu wyboréw na obszarze gminy przedkladanego do Krajowego
Biura Wyborczego.

Dodatki zadaniowe finansowane byly w catosci ze srodkow zewneltrznych — dotacji celowej

otrzymanej od Krajowego Biura Wyborczego Delegatura w Pile na zadania zlecone.

Zrédlo finansowania: dzial 751 rozdz. 75108, $4010.”

6. 7 ustalen kontroli wynika, iz nie dokonano weryfikacji zapiséw zakresOw Czynnosci

7 obowigzujgcym Regulaminem Organizacyjnym Urzedu Miasta Pity, ktory wszedl w zycie
7z dniem 1 stycznia 2023 r. na podstawie Zarzadzenia Nr 2029(600)22 Prezydenta Miasta
Pily z dnia 28 grudnia 2022 r. W § 18 ust. 1 pkt 15 rozdzialu V ,,Struktura organizacyjna
urzedu” ustalono stanowisko kierownicze: dyrektor Biura Zamowien Publicznych .

7 wyjasnienia Dyrektora Wydziatu Organizacyjno — Prawnego w sprawie zakresow
czynnosci urzednikow Biura Zamowien Publicznych Urzedu Miasta Pily, w ktorych
wystepuja nieaktualne nazwy stanowisk, wynika ze: ,w przypadku, gdy powierzone
pracownikowi zadania nie ulegly sadnej zmianie, zakresy czynnosci nie byly zmieniane,
zakresy czynnosci nie byly zmieniane, pomimo zmian w nazwach stanowisk: kierujgcym
Biurem Zaméwieri Publicznych, do korica roku 2022 byl kierownik, a od dnia 1 stycznia
2023 r. dyrektor; koniecznos¢ zmiany nazwy stanowiska uznawana byla jako mato istotna;
w czasie trwania kontroli sporzqdzone zostaly aneksy do dwéch zakreséw czynnosci,
w ktérych nazwe kierownik zmieniono na dyrektor; dodatkowo wystosowane zostalo pismo
w sprawie zweryfikowania zakresow czynnosci pod kqtem zgodnosci z zadaniami komorek
organizacyjnych oraz aktualnymi nazwami stanowisk, wydziatéw i innych (kserokopia w
zalgczeniu) .

W trakcie czynnosei kontrolnych, w dniu 2 stycznia 2025 r. Prezydent Miasta Pity, Pani
Beata Dudzinska do dyrektorow komorek organizacyjnych oraz samodzielnych stanowisk
w Urzedzie Miasta Pity skierowata pismo polecajac zweryfikowanie zakresow czynnosci
podlegtych pracownikéw pod katem zgodnosci z zadaniami komorek organizacyjnych
okreslonymi w regulaminie organizacyjnym Urzedu Miasta Pily oraz aktualnymi nazwami
stanowisk, wydziatow.

W zakresie stosowania przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. 22022 1. poz. 1710, ze zm., od 14.08.2023 r. poz. 1605, ze zm.) kontrolg
objeto nastgpujace postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego:

1) Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego na ,Modernizacje budynku
Publicznego Przedszkola nr 14 im. Wrébelka Elemelka w Pile” wszczete na podstawie
wniosku zlozonego przez Wydzial O$wiaty, Kultury i Sportu do Biura Zamowien
Publicznych przeprowadzone w trybie podstawowym z mozliwoscig negocjacji na
podstawie art. 275 pkt 2 ustawy. Niedokonano podziatu zamowienia ze wzgledow:
technicznych, organizacyjnych, ekonomicznych, celowosciowych.

Wartos¢ szacunkowa zamoOwienia zostala ustalona w dniu 02.12.2021 r. na podstawie
szacunkowego kosztorysu inwestorskiego w wysokosci 1.463.414,63 zi, co stanowito
réwnowartos¢ 326.591.39 euro.

Postepowanie zostato wszczgte w dniu 04.02.2022 r. poprzez zamieszczenie w Biuletynie
Zamowien Publicznych ogloszenia o zaméwieniu (numer ogloszenia: 2022/BZP
00046877/01).

W postgpowaniu zlozono cztery oferty.
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Postepowanie zakonczono udzieleniem zaméwienia na podstawie umowy Nr 6/TP/2022
zawartej z wybranym wykonawcg w dniu 21.03.2022 r. na okres od dnia 01.06.2022 r.
do 16.08.2022 r. za wynagrodzeniem ryczaltowym wykonawcy w kwocie
1.685.345,67 zt z VAT, w tym nalezny podatek VAT w kwocie 315.145,94 zt.
Przedmiot umowy okreslono w § 1 pkt 1 umowy (wyciag) — ,, Przedmiotem umowy jest
wykonanie  na  podstawie  opracowanej  dokumentacji  projektowej,  robot
ogolnobudowlanych dla zadania pn.: ,, Modernizacja budynku Publicznego Przedszkola
nr 14 im. Wrobelka Elemelka w Pile” zgodnie z obowiqzujgcymi przepisami oraz
technologiq okreslong w dokumentacji technicznej.”

Do umowy zawarto trzy aneksy.

Pismem z dnia 16.08.2022 r. (data wptywu do UG — 16.08.2022 r. 1. dz. 1-32178-2022)
wykonawca zglosit zakonczenie prac 1 gotowos¢ do odbioru.

Czynnosci odbioru rozpoczeto w dniu 25.08.2022 r. Protokdt koncowego odbioru robot
komisja spisata w dniu 02.09.2022 r.

Wydatki na realizacje zamowienia zaplanowano w Uchwale Nr LI/560/21 Rady Miasta
Pily z dnia 21 grudnia 2021 r. w sprawie uchwaly budzetowej za 2022 rok, w zatgczniku
nr 7 Plan wydatkéw majatkowych na 2022 rok pn. ,,Modernizacja budynku Publicznego
Przedszkola nr 14 im. Wrdbelka Elemelka w Pile” w Dziale 801 ,,Oswiata i wychowanie”,
rozdziale 80104 ,,Przedszkola” § 6050 ,,wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych”
w wysokosci 1.800.000,00 zt. Zarzadzeniem nr 1818(389)22 Prezydenta Miasta Pily
z dnia 29 lipca 2022 r. w sprawie zmiany uchwaty budzetowej na 2022 rok, kwota
przeznaczona na zadanie zostala zwiekszona o 400.000,00 zt zgodnie z zalgcznikiem nr 7
do Zarzadzenia. Plan po zmianie wyniést 2.200.000,00 zt.

Kontrola postepowania wykazata, ze:

a) z ,,Wniosku o wszczecie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego

o wartosci rownej lub wigkszej niz 130.000 zi netto” wynika, iz warto$¢ szacunkowg
zamoOwienia ustalono na podstawie kwoty srodkéw zaplanowanych w budzecie a nie
na podstawie kosztorysu inwestorskiego z dnia 02.12.2020 r. sporzadzonego przez
Pracowni¢ komputerows ,,Irko Serwis” z siedzibg w Pile na kwote 1.444.153,13 zi,
kosztorysu inwestorskiego — instalacje elektryczne na kwote 55.173,13 zt oraz
kosztorysu inwestorskiego — instalacje sanitarne na kwotg 287.737,62 zt.
Z wyjasnienia Dyrektora Wydziatu Oswiaty, Kultury i Sportu wynika, ze: ,, Wartos¢
zadania zostata oszacowana przez pracownika Wydziatu Oswiaty, Kultury i Sportu na
podstawie kosztorysow inwestorskich przygotowanych przez firme Irko Serwis —
roboty budowlane, roboty sanitarne i elektryczne, z uwzglednieniem peinej kwoty
wynikajgcej z tych kosztorysow. Biorgc pod uwage rozumienie zapisow Wniosku o
wszczecie postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego o wartoSci rownej lub
wiekszej niz 130.000 zi netto w punkcie 7. potwierdzenie posiadania srodkow
finansowych, pracownik przygotowujqcy wniosek opisat, niezalezenie od zasadniczego
szacowania, wartos¢ zamowienia do wysokosci Srodkow zapisanych w budzecie
Gminy Pila. Pracownik, wpisujgc we wniosku w punkcie 5 tylko odnosnik do jednego
kosztorysu, uznal, zZe to wystarczy, gdyz w punkcie 6 umieszczono informacje
o wszystkich kosztorysach. Ponadto kosztorysy inwestorskie zostaly dolgczone do
wniosku o wszczecie postgpowania.”

Z wyjasnien wynika, ze warto$¢ szacunkowa zamodwienia zostala wpisana do
wniosku (pkt 5) jako kwota netto wynikajaca z wysokosci srodkow zapisanych
w budzecie Gminy Pita (1.800.000,00 zt —23% VAT 336 585,37 zt =1 463 414,63 z1)
a przyjete wyjasnienia wskazuja, ze pracownik odniodst si¢ tylko do jednego kosztorysu
podajac informacje w tym samym pkt 5 wniosku, iz warto$¢ zamowienia ustalona
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zostata w dniu 02.12.2021 r. na podstawie szacunkowego kosztorysu inwestorskiego
opracowanego przez Projektowanie i Nadzoér Budowlany Ryszard Politycki ul.
Potwiejska 9.

Zgodnie z art. 28 ustawy podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite
szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez podatku od towarow i ustug, ustalone
z nalezyta starannoscig.

Zamawiajacy jest zobowigzany do ustalenia wartosci zaméwienia z nalezytg
starannoscia, a jej ustalenie zamawiajacy zobowigzany jest udokumentowac.

Zgodnie z art. 34 ust. 1 ustawy warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢
na podstawie kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na podstawie dokumentacji
projektowej oraz specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robdt albo na
podstawie planowanych kosztow robot budowlanych okreslonych w programie
funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamoéwienia jest wykonanie robot
budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz. U.
72024 r. poz. 725, 834 1 1222) a takze planowanych kosztéw prac projektowych oraz
planowanych kosztow robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-
uzytkowym, jezeli przedmiotem zamowienia jest zaprojektowanie i wykonanie robét
budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane.

Powyzsze zapisy ustawy zostaly przytoczone w Zarzadzeniu nr 1152(161)21
Prezydenta Miasta Pity z dnia 11.05.2021 r. w sprawie Regulaminu udzielania
zamoéwien publicznych w urzgdzie Miasta Pity, rozdziat III § 8.5.

b) Ogloszenie o wykonaniu umowy zamieszczono w Biuletynie Zamowien Publicznych
z naruszeniem terminu okreslonego w art. 448 ustawy tj. powyzej 30 dni od dnia
wykonania umowy.

Protoko6t koncowego odbioru robét spisano w dniu 02.09.2022 r. a nie jak pierwotnie
komorka merytoryczna podata w zalaczniku nr 5 do Zarzadzenia Nr 1152(161)21
Prezydenta Miasta Pity z dnia 11.05.2021 r. jako dat¢ wykonania umowy:
16.08.2022 r. — przedktadajac t¢ informacje do Biura Zaméwien Publicznych.
Ogloszenie o wykonaniu umowy zgodnie z art. 267 ust. 2 pkt 8 ustawy zostalo
zamieszczone w Biuletynie Zamoéwien Publicznych — nr 2022/BZP 00385672/01 dnia
11.10.2022 r. czym zamawiajacy wypekit obowiazek okreslony w art. 448 ustawy
w zakresie przestania ogloszenia jednak przekroczyt 30 dniowy termin liczac od dnia
wykonania umowy tj. daty odbioru robdt budowlanych.

Z wyjasnienia Dyrektora Biura Zamoéwien Publicznych, wynika, ze: ,, Informuje, ze
przedmiot ww. zamowienia zostal wykonany w dn. 16 sierpnia 2022 r. Biuro Zamdwien
Publicznych publikuje ogloszenie o wykonaniu umowy na podstawie informacji
o wykonaniu umowy otrzymanej z komorki realizujgcej umowe. W tym przypadku
informacja taka wplyneta do Biura Zamowien Publicznych w dn. 7 pazdziernika
2022 r. i ogloszenie o wykonaniu umowy zostato opublikowane w pierwszym
mozliwym terminie tj. 11 paZzdziernika 2022 r.”

2) Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego na realizacje zadania: ,,Miasto Pifa
z nowa energig!" - Centrum Edukacji Lotniczej przeprowadzone w trybie podstawowym
z mozliwoscig negocjacji na podstawie art. 275 pkt 2 ustawy. Przedmiotem postgpowania
byta rozbudowa budynku hangaru lotniczego pod funkcj¢ centrum edukacji lotniczej
z infrastruktura techniczng i niezb¢dnym zagospodarowaniem terenu.
Zadanie realizowano w ramach Programu Rozwoj Lokalny finansowany ze srodkéw
Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021 i budzetu panstwa na mocy umowy
o dofinansowanie nr 8/2021/RL z dnia 10 grudnia 2021 r.
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Whnioskiem z dnia 27.12.2023 r. Wydziat Rozwoju i Funduszy Europejskich wystapil
0 wszczecie postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego o wartosci réwnej lub
wigkszej niz 130 000 zl netto. Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia zawarto
w zalaczniku do wniosku.

Zgodnie z pkt 6 wniosku, warto$é szacunkowa zamOwienia zostala ustalona na kwote
2.845.526,83 zt, co stanowilo réwnowartosé 638.927,35 euro. Zrodto finansowania
postgpowania: Dziat 801, Rozdziat 80195, Paragraf 6056, 6057, 6059.

Postgpowanie zostato wszczete w dniu 02.01.2024 1. poprzez zamieszczenie w Biuletynie
Zamowien Publicznych ogloszenia o zaméwieniu (numer ogloszenia: 2024/BZP
00001110/01).

W postepowaniu zlozono dwie oferty.

Z uwagi na fakt, ze najkorzystniejsza zlozona oferta o wartosci 3.599.992,01 =zt
przewyzszata kwote przeznaczona na sfinansowanie zamoOwienia okreslong we wniosku
0 Wszczgele postepowania wynoszaca 3.499.998,00 zt brutto (kwota wskazana na stronie
prowadzonego postgpowania w dniu 18.01.2024 r. godz. 10:11), Dyrektor Biura
Zamoéwien Publicznych w dniu 18.01.2024 r. pisemnie wystapit do Dyrektora Wydziatu
Rozwoju i Funduszy Europejskich o podanie informacji czy Zamawiajacy moze
zwiekszy¢ kwote na realizacj¢ przedmiotowego zadania. W dniu 19.01.2024 r. zostala
przekazana odpowiedz potwierdzajaca posiadanie srodkow w wysokosci 3.599.992.01 zt
przez Dyrektora Wydziatu Rozwoju i F unduszy Europejskich.

Postgpowanie zakoficzono udzieleniem zaméwienia na podstawie umowy Nr 8/TP/2024
zawarte] z wybranym wykonawea w dniu 08.02.2024 r. za wynagrodzeniem
3.599.992,01 zt z podatkiem VAT i terminem wykonania do 19.04.2024 r.

Do umowy zawarto 7 anekséw.

Zadanie pn. ,Miasto Pita z nows energig” — Centrum Edukacji Lotniczej ujeto
w Wieloletniej Prognozie F inansowej Miasta Pily na lata 2024-2040 (Uchwata Nr
LXXXV/846/23 Rady Miasta Pily z dnia 19 grudnia 2023 r.). Lgczne naktady finansowe
4.472.482,14 zi.

Kontrola postgpowania wykazata, ze:

a) Ogtloszenie o wykonaniu umowy zamieszczono w Biuletynie Zaméwien Publicznych
z naruszeniem terminu okreslonego w art. 448 ustawy tj. powyzej 30 dni od dnia
wykonania umowy.

Ogtoszenie o wykonaniu umowy zgodnie z art. 267 ust. 2 pkt 8 ustawy zostato
zamieszczone w Biuletynie Zamowien Publicznych — nr 2025/BZP 00046384/01
w dniu 20.01.2025 r. czym zamawiajacy wypelnit obowiazek okreslony w art. 448
ustawy, w zakresie przestania ogtoszenia Jednak przekroczyt 30 dniowy termin liczac
od dnia 28.11.2024 r. tj. od momentu gdy decyzja z dnia 08.11.2024 r. wydania przez
Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego nr 165/24 udzielajgca Gminie Pita
pozwolenia na uzytkowanie, stata si¢ ostateczna.

Komorka merytoryczna w pkt 3 Informacji o wykonaniu umowy (zalgcznik nr 5 do
Zarzgdzenia Nr 1152(161)21 Prezydenta Miasta Pity z dnia 11.05.2021 r.) podata date
wykonania umowy 20.09.2024 r.

Informacje przedtozono do Biura Zaméwien Publicznych w dniu 17.01.2025 r.

Z wyja$nienia Dyrektora Wydziatu Rozwoju i Funduszy Europejskich Urzedu Miasta
Pity, wynika ze: , W przekazanej do Biura Zaméwier Publicznych Urzedu Miasta Pily
w pkt 3 wskazano date 20.09.2024 r. Jako termin zakohczenia wykonania umowy,
wynikajgcy z terminu okreslonego w kontrakcie. Byta to data zgloszenia Wykonawcy
gotowosci do odbioru, kiéra potwierdzata terminowe wykonanie przedmiotu
zamowienia.
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Po tym terminie trwaly jednak czynnosci zwiqzane z odbiorem i rozliczeniem umowy.
Czynno$ci odbioru konicowego zostaly zakoriczone podpisaniem Protokotu odbioru
koricowego z dnia 16.10.2024 r. W tym dokumencie w zalgczniku nr 3 wskazano listg
wad i usterek, dla ktorych ustalono termin ich wykonania do 4.11.2024r. Ich
wykonanie zostalo potwierdzone Protokotem odbioru usunigcia wad i usterek
stwierdzonych protokotem odbioru koncowego z 16.10.2024r., spisanym w dniu
711.2024 r. W zwigzku z koniecznoSciq rozliczenia koricowego zostal z wykonawcq
spisany dodatkowy aneks do umowy nr 7 z dnia 22.11.2024 r. Umozliwito to
wystawienie poprawnie koncowej faktury. Platno$¢ koncowej faktury zostala
zrealizowana w dniu 29.11.2024 r.”

Do wyjasnien dolaczono decyzj¢ z dnia 08.11.2024 r. wydang przez Powiatowego
Inspektora Nadzoru Budowlanego nr 165/24 udzielajaca Gminie Pita pozwolenia na
uzytkowanie.

8. W zakresie gospodarowania mieniem gminnym kontrola wykazata, ze organizator nie

udokumentowal przeliczenia ceny wywolawczej na rownowartos¢ euro nie wezesniej niz
7 dni przed terminem ogloszenia pierwszego przetargu stosownie do § 6 ust. 6
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 14 wrzesnia 2004 r. w sprawie sposobu i trybu
przeprowadzania przetargow oraz rokowan na zbycie nieruchomosci (Dz. U. z 2021 r. poz.
2213), ktory stanowi, ze przeliczenia ceny wywotawczej na rownowartos¢ euro dokonuje
sic nie wezesniej niz 7 dni przed terminem pierwszego ogloszenia o przetargu, wedtug
$redniego kursu oglaszanego przez Narodowy Bank Polski obowiazujgcego w tym dniu.

W trakcie kontroli przediozono wydruk wygenerowany ze€ strony Narodowego Banku
Polskiego pn.: (przyktad) ,,Tabela nr 085/A/NBP/2023 z dnia 2023-05-04 biezace kursy
srednie walut obcych w ztotych okreslonych w zlotych w § 2 pkt 1 i 2 uchwaty Nr 51/2002
Zarzadu Narodowego Banku Polskiego z dnia 23 wrzesnia 2002 1. w sprawie sposobu
wyliczania i oglaszania biezacych kursow walut obeych (Dz. Urz. NBP z 2023 1. poz. 1),
data wydruku 10.02.2025 r. j. data wydruku na dzien przeprowadzenia kontroli.

7 wyjasnien, wynika ze: ,, Zgodnie z § 6 ust. I rozporzqdzenia Rady Ministrow z dnia
14 wrzesnia 2004 r. w sprawie sposobu i irybu przeprowadzania przetargdw oraz rokowan
na zbycie nieruchomosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 2213) wiasciwy organ podaje do publicznej
wiadomosci ogloszenie o przetargu co najmniej na okres 30 dni przed wyznaczonym
terminem przetargu, a w przypadku nieruchomosci, ktérej cena wywolawcza jest wyzsza niz
rownowartosé 100 000 euro, co najmniej na okres 2 miesiecy przed wyznaczonym terminem
przetargu.

7 kolei na podstawie § 6 ust. 6 ww. rozporzqdzenia, przeliczenia ceny wywolawczej na
réwnowartosé euro dokonuje sig nie wczeSniej niz 7 dni przed terminem pierwszego
ogloszenia o przetargu, wedlug Sredniego kursu oglaszanego przez Narodowy Bank Polski
obowiqgzujgcego w tym dniu. Przepisy prawa nie nakladajg obowigzku kazdorazowego
sporzgdzania dokumentacji z przeliczeniem wartosci nieruchomosci na euro.

W praktyce, Gmina Pila kazdorazowo dokonuje przeliczer zgodnie z obowiqgzujgcymi
przepisami rozporzqdzenia Rady Ministréw z dnia 14 wrzesnia 2004 r. Wydruki kursow
walut publikowanych przez Narodowy Bank Polski sq dolgczane do dokumentacji
przetargowej (akt sprawy) w przypadkach, gdy warto$é¢ nieruchomosci po przeliczeniu
przekracza 100 000 euro lub znajduje si¢ na granicy tej kwoty. ¥

. Informacje dotyczace wielkosci srodkow finansowych niezbednych do opracowania
projektow planow finansowych, przyjetych w proj ckeie uchwaty budzetowej na 2023 rok
zostaty przekazane do szkot z naruszeniem terminu, o ktorym mowa w art. 248 ust. 1 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 1. poz. 1634 ze zm., od
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04.07.2023 r. Dz. U. z 2023 1. poz. 1270, ze zm.), tj. w terminie 7 dni od dnia przekazania
projektu uchwaty budzetowej organowi stanowigcemu jednostki samorzadu terytorialnego.
Projekt uchwaty budzetowej zostal przekazany Radzie Miasta Pity w dniu 18 listopada
2022 r., wobec czego informacja o wielkosci $rodkow finansowych przyjetych w projekcie
uchwaly budzetowej do szkét powinna zostaé¢ przekazana do dnia 25 listopada 2022 r.,
natomiast zostala przekazana 29 listopada 2022 r.

W roku objetym kontrolg brak dokumentacji zwigzanej z funkcjonowaniem kontroli

zarzadcze;.

Z wyjasnienia Dyrektora Wydziatu Organizacyjno-Prawnego w zakresie kontroli zarzadczej

w Urzedzie Miasta Pity, wynika ze: ,, Funkcjonowanie kontroli zarzqdczej w Urzedzie

Miasta Pily polega na biezqcym prowadzeniu dziatah dla zapewnienia realizacji celéw

i zadan w sposob zgodny z prawem, efektywny i terminowy a dokumentacja systemu kontroli

zarzqdczej sklada sie z wewnetrznych procedur, instrukcji i regulaminéw wprowadzonych

do stosowania zarzqdzeniami oraz biezqcych wytycznych i dokumentéw okreslajgcych

zakresy obowiqzkow, uprawnien i odpowiedzialnosci pracownikéw”.

Z wyjasnienia Zastepcy Dyrektora Wydziatu Organizacyjno-Prawnego, wynika ze:

., Koordynatorem ds. funkcjonowania systemu kontroli zarzqdczej zostalam wyznaczona

zarzqdzeniem Nr 9/2020 Kierownika Urzedu Miasta Pily z dnia 25 sierpnia 2020 r.

w sprawie powolania Zespotu do spraw kontroli zarzqdczej oraz Zespolu do spraw

wdrozenia systemu zarzgdzania ryzykiem.

O podjetych dziataniach w zakresie kontroli zarzqdczej stanowi Informacja z dzialalnosci

koordynatora ds. funkcjonowania systemu kontroli zarzqdczej w Urzedzie Miasta Pity za

okres od 25 sierpnia 2020 r. do 31 grudnia 2020 r. — znak pisma OP-XII.173.1.2020.KZ1

z dnia I lutego 2021 r.

Z powodu mojej choroby rozpoznanej w styczniu 2021 r. a potwierdzonej diagnostykq

w lutym 2021 r., od 13 kwietnia 2021 r. do 3 stycznia 2023 r. bylam nieobecna w pracy.

Kolejne dzialania przeze mnie podjete w zakresie kontroli zarzqdczej, po powrocie do pracy,

to aktualizacja wykazu regulacji zwigzanych z kontrolg zarzgdczg:

1. zarzqdzenie nr 3/23 Kierownika Urzedu Miasta Pily z dnia 31 stycznia 2023 r. w sprawie
kontroli zarzgdczej w Urzgdzie Miasta Pily;

2. zarzqdzenie Nr 1/24 Kierownika Urzedu Miasta Pily z dnia 12 lutego 2024 r. w sprawie
kontroli zarzqdczej w Urzedzie Miasta Pify;

3. zarzqdzenie Nr 2/25 Kierownika Urzedu Miasta Pily z dnia 30 stycznia 2025 r.
w sprawie kontroli zarzqdczej w Urzedzie Miasta Pity

oraz dzialania wynikajgce z pisma OP.173.2.2025.KZ1 z dnia 30 stycznia 2025 r.

Zatqczniki:

1. Zarzqdzenie Nr 9/2020 Kierownika Urzedu Miasta Pily z dnia 25 sierpnia 2020 r. w

sprawie powolania Zespolu do spraw kontroli zarzqdczej oraz Zespolu do spraw

wdrozenia systemu zarzqdzania ryzykiem.

Informacja OP-XI1.173.1.2020.KZ1 z dnia I lutego 2021 r.

Zarzqdzenie nr 3/23 Kierownika Urzedu Miasta Pily z dnia 31 stycznia 2023 r. w sprawie

kontroli zarzqdczej w Urzedzie Miasta Pity.

4. Zarzqdzenie Nr 1/24 Kierownika Urzedu Miasta Pily z dnia 12 lutego 2024 r. w sprawie
kontroli zarzqdczej w Urzedzie Miasta Pily.

5. Zarzqdzenie Nr 2/25 Kierownika Urzedu Miasta Pily z dnia 30 stycznia 2025 r. w sprawie
kontroli zarzqdczej w Urzedzie Miasta Pily.

Pismo OP.173.2.2025.KZ1 z dnia 30 stycznia 2025 r.”

“ o
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Odpowiedzialnymi za powstate nieprawidlowosci sg pracownicy w zakresie wykonywanych
przez nich czynnosci oraz Prezydent Miasta Pity i Skarbnik Gminy poprzez nienalezyte
wypeknianie obowigzkow wynikajacych z przepisow prawa, w tym z tytutu nadzoru.

IL.

W zakresie kontroli zagadnien dotyczacych naliczania i ewentualnej egzekucji udzielonych
bonifikat na podstawie art. 68 ust. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami (Dz. U. 22018 r. poz. 2204, ze zm., 0d 15.01.2020 1. Dz. U. z 2020 r. poz. 65,
ze zm., od 12.11.2020 r. Dz. U. z 2020 r. poz. 1990, ze zm., od 21.10.2021 r. Dz. U.z2021r.
poz. 1899, ze zm., od 24.02.2023 r. Dz. U. z 2023 r. poz. 344, ze zm.) ustalono, ze zasady
udzielania bonifikat okreslone zostaly w Uchwale nr XXXIX/542/17 Rady Miasta Pily z dnia
29 sierpnia 2017 r. w sprawie okreslenia zasad gospodarowania nieruchomosciami (Dz. Urz.
Woj. Wlkp. 22017 r., poz. 5799) zmienionej Uchwala Nr XLIX/514/21 Rady Miasta Pity
z dnia 26 pazdziernika 2021 r. (Dz. Urz. Woj. Wlkp. z 2021 r., poz. 8747).

W okresie od 2020 do 2023 Miasto Pila sprzedata 182 lokali mieszkalnych z udzieleniem
bonifikaty w tgcznej kwocie 23.890.445,05 zt.

Na 182 nieruchomosci lokalowe sprzedane w latach 2020 - 2023 Urzad Miasta wskazat:
31 przypadkéw (17,03 %) zbycia przez pierwotnych nabywcow nieruchomosci lokalowych na
rzecz innych oséb, w tym na rzecz oséb bliskich (,,corka, ,.syn”, ,.siostrzenica”, ,,wnuczka”;
_wnuk”, ,,siostra”, ,,0soba bliska™); 30 przypadkow (16,48 %) i na rzecz 0sOb bez wskazania
stopnia pokrewiefistwa (obcych), 1 przypadek wykorzystania uzyskanych srodkow w ciaggu
12 miesiecy na zakup innego lokalu mieszkalnego (0,59 %). Ponadto w 1 przypadku drugi
nabyweca (osoba bliska) zbyta nieruchomo$é na rzecz innych 0s6b (0,59 %).

Do dnia kontroli w zadnym przypadku nie zachodzit obowigzek zwrotu bonifikaty na podstawie
art. 68 ust. 2 ustawy o gospodarce nieruchomosciami.

I11.

Przedmiotem kontroli kompleksowej byto rowniez osiaganie wysokosci Srednich wynagrodzen
nauczycieli, o ktérych mowa w art. 30 ust. 3 z uwzglednieniem art. 30a ust. 3 ustawy z dnia
26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2021 r. poz. 1762, ze zm., 0d 23.05.2023 r. Dz.
U. 22023 r. poz. 984, ze zm.).

Ksiegi rachunkowe oraz obstuga finansowo-ksiggowa szkot podstawowych prowadzona jest
w poszczegolnych jednostkach. Obstuge administracyjna, finansowg 1 organizacyjna
przedszkoli i Ztobkéw prowadzi Centrum Ustug Wspolnych w Pile na podstawie Uchwaty
Nr XXVI1/400/16 Rady Miasta Pity z dnia 25 pazdziernika 2016 r. w sprawie utworzenia
Centrum Ustug Wspélnych Gminy Pita zmienionej uchwatg Nr XXVII/43 8/16 Rady Miasta
Pity z dnia 20 grudnia 2016 r.

Sprawozdanie z wysokosci srednich wynagrodzen nauczycieli na poszczegolnych stopniach
awansu zawodowego w szkotach prowadzonych przez jednostke samorzadu terytorialnego za
2023 rok zostato sporzadzone w dniu 29 stycznia 2024 r.

Sprawozdanie zostalo przekazane Regionalnej Izbie Obrachunkowej w Poznaniu, Radzie
Miasta Pity, dyrektorom szkét prowadzonych przez Gming Pita oraz zwigzkom zawodowym
zrzeszajacym nauczycieli w dniach: 6, 7 i 15 lutego 2024 r. tj. z naruszeniem terminu
okreslonego w art. 30a ust. 5 ustawy Karta Nauczyciela, zgodnie z ktorym organ prowadzacy
szkole bedacy jednostka samorzadu terytorialnego przedkiada sprawozdanie w terminie 7 dni
od jego sporzadzenia. Sprawozdanie z wysokosci Srednich wynagrodzen nauczycieli zostalo
sporzadzone w dniu 29 stycznia 2024 r., zatem termin przekazania uptynat w dniu 5 lutego
2024 1.

Po ustaleniu $redniorocznej struktury zatrudnienia nauczycieli poczatkujacych, mianowanych
i dyplomowanych oraz poréwnaniu wymaganych wynagrodzen z faktycznie wyptaconymi
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w 2023 roku wynagrodzeniami ustalono, ze wysokos¢ srednich wynagrodzen, o ktorych mowa
w art. 30 ust. 3 w sktadnikach wskazanych w art. 30 ust. 1 ustawy osiggneli nauczyciele na
wszystkich stopniach awansu zawodowego. W zwigzku z tym nie wystgpita konieczno$¢
wyplaty jednorazowego dodatku uzupeiniajacego.

W trakcie poprzedniej kontroli kompleksowej stwierdzono, ze wysokos¢ srednich
wynagrodzen nauczycieli w 2019 roku osiggneli nauczyciele na wszystkich stopniach awansu
zawodowego 1 wowczas rowniez nie wystgpita konieczno$é wyplaty jednorazowego dodatku
uzupetniajgcego nauczycielom.

IV.

Gmina Pila jest cztonkiem Zwigzku Miedzygminnego ,,Pilski Region Gospodarki Odpadami
Komunalnymi” z siedzibg w Pile w ramach ktérego realizuje zadania publiczne w zakresie
gospodarowania odpadami komunalnymi.

W zwigzku powyzszym dochody tytutu optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi
zterenu Gminy Pitaoraz wydatki na cele zwigzane z gospodarowaniem odpadami
komunalnymi realizowane sg w ramach budzetu ww. zwigzku migdzygminnego.

V.

Przeprowadzona kontrola problemowa obejmujgca lata 2022-2023 w zakresie umarzania

naleznosci cywilno-prawnych, wykazata ze zgodnie z obowigzujagcg Uchwalg Nr

XXXVI/358/20 Rady Miasta Pity z 22 grudnia 2020 r. w sprawie szczegétowych zasad,

sposobu 1 trybu umarzania, odraczania terminéw splat lub rozkladania na raty ptatnosci

naleznosci pienigznych, majacych charakter cywilnoprawny, przypadajacych Miastu Pita lub
jego jednostkom organizacyjnym organem uprawnionym do udzielania ulg naleznos$ci
cywilnoprawnych, w tym umarzania naleznosci o charakterze cywilnoprawnym jest Prezydent

Miasta Pily 1 kierownik jednostki organizacyjnej Miasta Pity.

W zakresie realizacji obowiazku upublicznienia informacji o korzysciach w zakresie naleznosci

niepodatkowych udzielonych podmiotom w 2022 r. i 2023 r. kontrolujgcym przedltozono:

— sporzadzony na podstawie art. 34 ust. 1 pkt 8 ustawy o finansach publicznych , Wykaz
podmiotéw spoza sektora finanséw publicznych, ktorym zostala umorzona naleznosé
cywilnoprawna wobec Gminy Pila przez Prezydenta Miasta Pity w roku 20227, ktorym
w 2022 roku z budzetu Gminy Drawsko udzielono umorzen oraz dotacji ze Srodkéow
publicznych — 1 umorzenie. Wykaz zostal podany do publicznej wiadomosci poprzez
zamieszczenie w BIP dnia 20.03.2025 .

— sporzadzony na podstawie art. 34 ust. 1 pkt 8 ustawy o finansach publicznych ,,Wykaz
podmiotéw spoza sektora finanséw publicznych, ktorym zostala umorzona naleznosé
cywilnoprawna wobec Gminy Pita przez Prezydenta Miasta Pity w roku 2023, ktorym
w 2022 roku z budzetu Gminy Drawsko udzielono umorzen oraz dotacji ze Srodkéw
publicznych — 1 umorzenie. Wykaz zostal podany do publicznej wiadomosci poprzez
zamieszczenie w BIP dnia 20.03.2025 .

Powyzsze bylo niezgodne z art. 37 ust. 1 pkt 2 lit. f) w zw. z art. 38 ustawy z 27 sierpnia 2009 .
o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r., poz. 1429, ze zm.), ktore nakazujg aby zarzad
jednostki samorzadu terytorialnego tj. Prezydent Miasta Pity, informacje obejmujaca wykaz
osob prawnych i fizycznych oraz jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci
prawnej, ktorym w zakresie podatkow lub optat udzielono ulg, odroczen, umorzen lub
rozlozono splat¢ na raty w kwocie przewyzszajgcej lacznie 500 zt, wraz ze wskazaniem
wysokosci umorzonych kwot i przyczyn umorzenia podat do publicznej wiadomosci w terminie
do 31 maja roku nastepnego.
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Przedstawiajagc Pani Prezydent ustalenia kontroli Regionalna Izba Obrachunkowa
w Poznaniu wnosi o ich wykorzystanie w celu usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci oraz
usprawnienia gospodarki finansowej Miasta Pily, w tym poprzez realizacj¢ nastepujacych
wnioskéw pokontrolnych.

1. Zobowigza¢ Skarbnika oraz stuzby finansowe do wyeliminowania nieprawidtowosci
stwierdzonych w zakresie prowadzenia ksigg rachunkowych oraz do przestrzegania zasad
zawartych w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120,
ze zm.) 1 rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z2020r. poz. 342) oraz
uregulowaniach wewngetrznych jednostki w zakresie zasad (polityki) rachunkowosci,
aw szczegOlnosci zapisow ksiegowych na koncie 223 - ,Rozliczenie wydatkow
budzetowych” dokonywac zgodnie z zasadami wynikajacymi z obowiazujacych uregulowan
wewnetrznych z zakresu zasad (polityki) rachunkowosci.

2. W zakresie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych przestrzegac art. 26 i art. 27 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, ze zm.) oraz
uregulowan wewnetrznych zawartych w Instrukcji w sprawie inwentaryzacji 1 likwidacji
majatku w Urzedzie Miasta Pity stanowiacej zatacznik nr 2 do zarzadzenia Nr 14059(414)21
Prezydenta Miasta Pily z dnia 16 grudnia 2021 r. w sprawie wprowadzenia przepisow
wewnetrznych z zakresu gospodarki finansowej dla budzetu Miasta Pily jako jednostki
samorzgdu terytorialnego 1 Urzgedu Miasta Pily jako jednostki budzetowe;,
a w szczegolnosci:

1) po przeprowadzeniu inwentaryzacji droga spisu z natury znajdujacych si¢ w jednostce
sktadnikow aktywow, bedacych wilasnoscig innych jednostek, powierzonych jej do
uzywania, powiadamia¢ te jednostki o wynikach spisu, stosownie do przepisu art. 26
ust. 2 ustawy,

2) na oddzielnych arkuszach spisu z natury ujmowaé wyniki spisu podstawowych srodkow
trwatych i1 pozostatych srodkow trwatlych,

3) w arkuszach spisu z natury wskazywaé datg, na ktora przeprowadzany jest spis,
w przypadku gdy nie pokrywa si¢ ona z data spisu,

4) w protokotach inwentaryzacji droga porownania danych ksiag rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej wartosci tych sktadnikoéw oraz droga
otrzymania od bankow i uzyskania od kontrahentéw potwierdzen prawidlowosci salda
wykazanego w ksiegach rachunkowych, zamieszcza¢ o$wiadczenia o zgodnosci sald ze
stanem rzeczywistym,

5) inwentaryzacje skladnikéw aktywoéw 1 pasywow przeprowadza¢ w terminach
wskazanych w harmonogramie prac inwentaryzacyjnych w Urzedzie Miasta Pity.

3. Bilans z wykonania budzetu sporzadza¢ zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra
Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342, ze zm.) stosownie do § 23 ust. 4 w/w
rozporzgdzenia w zwiazku z art. 4 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
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(Dz. U. 22023 r. poz. 120, ze zm.), w szezegdlnoscei poprzez wykazywanie stanu $rodkéw
pienieznych budzetu w kwotach wynikajgcych z ewidencji ksiggowe;.

. Zwigkszy¢ nadzor i kontrole przy sporzgdzaniu sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan
W zakresie operacji finansowych, a w szczegblnosci:

1) sprawozdanie Rb-27S z wykonania planu dochodow budzetowych samorzadowej
jednostki budzetowej/jednostki samorzadu terytorialnego sporzadzac¢ zgodnie z zasadami
okreslonymi w Instrukcji stanowigcej Zalacznik Nr 38 do rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 29 stycznia 2025 r. w sprawie Sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U.
22025 r., poz. 133),

2) w sprawozdaniu Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych
wykazywaé naleznosci zgodnie z przepisami rozdziatu 2 Instrukeji - sporzadzania
Sprawozdan stanowigcej zalacznik nr 8 do rozporzgdzenia Ministra F inanséw, Funduszy
1 Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora
finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2023 r. poz. 652).

21 sierpnia 1998 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U.z22024r. poz. 1 135), tj. dodatek
specjalny przyznawaé w uzasadnionych prawnie i merytorycznie przypadkach na czas
okresowego zwigkszenia obowigzkow stuzbowych  lub okresowego powierzenia
dodatkowych zadan.

Przy przyznawaniu dodatkéw zadaniowych uwzgledniaé zadania wynikajgce z Regulaminu
Organizacyjnego, zakresu ¢zynnosci pracownika oraz wydanych upowaznien.

Czynnosci zwigzane z ustaleniem wartogcj zamOwienia;
2) ogtoszenie o wykonaniu umowy zamieszczaé zgodnie z art. 448 ustawy tj. w terminie 30
dni od wykonania umowy.

. Dokumentowa¢ wykonanie obowiazku okreslonego w § 6 ust. 6 rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 14 wrzesnia 2004 r. w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania
przetargow oraz rokowan na zbycie nieruchomosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 2213), zgodnie z

organow1 stanowigcemu jednostki samorzadu terytorialnego, stosownie do art. 248 ust, 1
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 I., poz. 1530, ze
zm.).

W celu zapewnienia skutecznej i adekwatnej kontroli zarzgdczej dokonad aktualizacji
obowiazujacej w jednostce procedur w tym zakresie.
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10. Sprawozdanie z wysokoscl érednich  wynagrodzen nauczycieli poczatkujacych,
mianowanych 1 dyplomowanych w szkofach i placowkach prowadzonych przez Gminge Pita
przekazywac regionalnej izbie obrachunkowej, a takze organowi stanowigcemu tej jednostki
samorzadu terytorialnego, dyrektorom szkot prowadzonych przez (e jednostke oraz
zwigzkom zawodowym 7r7€SZajacym nauczycieli w terminie 7 dni od dnia jego
sporzadzenia stosownie do art. 30a ust. 5 ustawy Z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta
Nauczyciela (Dz. U. 2024 1. poz. 1871, ze zm.).

11. Zgodnie z art. 38 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych (Dz. U. z 2024 1.,
poz. 1530, ze zm.) podawa¢ do publicznej wiadomosci w terminie do 31 maja roku
nastepnego informacj¢ obejmujaca wykaz 0s6b prawnych i fizycznych oraz jednostek
organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej, ktorym w zakresie podatkow lub
optat udzielono ulg, odroczen, umorzen lub roztozono splatg na raty W kwocie
przewyzszajace] lacznie 500 zi, wraz ze wskazaniem wysokosci umorzonych kwot
i przyczyn umorzenia - art. 37 ust. 1 pkt 2 lit. f).

O sposobie realizacji wnioskéw pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania nalezy,
zgodnie z art. 9 ust. 3 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych, powiadomi¢ Regionalng

[zbe Obrachunkowa w Poznaniu w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego wystapienia
pokontrolnego.

Jednoczesnie informuje, ze stosownie do art. 9 ust. 3 i 4 ustawy 0 regionalnych izbach
obrachunkowych, do wnioskow zawartych w wystapieniu pokontrolnym przyshuguje prawo
zgloszenia zastrzezen do Kolegium Izby. 7astrzezenie sktada wlasciwy organ jednostki
kontrolowanej w terminie 14 dni od daty otrzymania wystapienia pokontrolnego, za
posrednictwem Prezesa [zby. Podstawa zgloszenia zastrzezen moze by¢ tylko zarzut naruszenia
prawa poprzez bledna jego wyktadni¢ lub niewlasciwe zastosowanie. Bieg terminu, o ktorym

mowa wyzej ulega zawieszeniu na czas rozpatrzenia zastrzezenia w odniesieniu do wnioskow
pokontrolnych objetych zastrzezeniem.

oo

Do wiadomosci otrzymuje:
Rada Miasta Pity
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