ZARZADZENIE NR 680(393)25
PREZYDENTA MIASTA PILY z dnia
17 grudnia 2025 r.

w sprawie okreslenia zasad korzystania przez Gming Pila
z Krajowego Systemu e-Faktur,

w tym powolania administratoréw oraz zasad nadawania uprawnien

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 31 i art. 33 ust. 1, 3 1 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.

o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2025 r. poz. 1153 z pdézn. zm.) w zwigzku z § 4
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 27 grudnia 2021 r. w sprawie korzystania
z Krajowego Systemu e-Faktur (Dz. U. z 2021 r. poz. 2481 z p6zn. zm.) oraz w zwiazku z:

a) ustawa z dnia 16 czerwca 2023 r. o zmianie ustawy o podatku od towaréw i ustug
oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. z 2023 r. poz. 1598 z p6zn. zm.) i

b) ustawg z dnia 5 sierpnia 2025 r. o zmianie ustawy o podatku od towarow 1 ustug oraz
ustawy o zmianie ustawy o podatku od towarow i ustug oraz niektérych innych ustaw
(Dz. U. 22025 r. poz. 1203),

zarzadzam co nastepuje:

§1

1. Osoba uprawniong do korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur w imieniu Gminy Pifa
jest Skarbnik Gminy Pita.

2. Do zadan osoby uprawnionej, o ktorej mowa ust. 1, nalezy pelnienie roli gtdéwnego
administratora Gminy Pita w ramach Krajowego Systemu e-Faktur (w zakresie statusu
podatnika podatku od towaréw i ustug) i w tym zakresie Skarbnik Gminy Pita posiada
uprawnienia do:

a) zarzadzania jednostkami podrzgdnymi Gminy Pita (jednostkami budzetowymi oraz
Urzedem Miasta Pily) w zakresie wdrozenia i1 funkcjonowania Krajowego Systemu
e-Faktur, w tym nadawania uprawniefi administratora jednostki podrzednej Gminy
Pita,

b) zarzadzania uprawnieniami, w tym nadawania uprawnien (dalszych uprawnien)

administratorom jednostek podrzgdnych Gminy Pila do zarzadzania tymi



jednostkami podrzednymi, wystawiania faktur oraz dostepu do faktur, a takze
odbierania lub zmiany tych uprawnien,
c) wystawiania faktur ustrukturyzowanych,

d) dostepu do faktur ustrukturyzowanych.

§2
. Osobami uprawnionymi do korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur w zakresie
jednostek podrzednych Gminy Pita (administratorzy jednostek podrzednych) sa:
a) w przypadku Urzedu Miasta Pily — Zastepca Dyrektora Wydziatu
Administracyjnego,
b) w przypadku jednostek budzetowych Gminy Pita — dyrektorzy (kierownicy)
poszczegbdlnych jednostek budzetowych.
. Do zadan oso6b, o ktorych mowa w ust. 1 nalezy zarzadzanie poszczegdlnymi
jednostkami podrzednymi Gminy Pita w zakresie wdrozenia i funkcjonowania Krajowego
Systemu e-Faktur. Obejmuje to rowniez prawo do nadawania uprawnien administratora

danej jednostki podrzedne;.

. Osoby, o ktorych mowa w ust. 1, w zakresie swojej wtasciwosci, udzielaja dalszych
uprawnien do korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur, majac na wzgledzie
prawidtowe wykonywanie przez Gming Pita obowiazkow zwigzanych z wystawianiem
1 odbieraniem faktur, a takze obiegiem tych dokumentdéw. Obejmuje to rowniez prawo do
odbierania uprawnien lub ich zmiany.

. Nadawanie, zmiana oraz odbieranie dalszych uprawnien w przypadku, o ktorym mowa
w ust. 1 lit. a) nast¢puje z uwzglednieniem Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
Pily.

. Nadawanie, zmiana oraz odbieranie dalszych uprawnien w przypadku, o ktorym mowa
wust. 1 lit. b) nastepuje  z uwzglednieniem zasad wynikajacych z  uchwaty
Nr XXVI1/400/16 Rady Miasta Pily z dnia 25 pazdziernika 2016 r. w sprawie utworzenia

Centrum Ustug Wspolnych Gminy Pita oraz pdzniejszych uchwat zmieniajacych.

§3
. Na wypadek ewentualnych nieobecnosci osoby, o ktorej mowa § 2 ust. 1 lit. a) i w celu
zapewnienia cigglosci dziatania Urzedu Miasta Pity w ramach Krajowego Systemu

e-Faktur, nadaje si¢ uprawniania do nadawania dalszych uprawnien:



a) Zastgpcy Glownego Ksiggowego Urzedu Miasta Pity,
b) Starszemu Inspektorowi zatrudnionemu w Wydziale Finansowym.
2. Osoby, o ktérych mowa w ust. 1 wykonujg stosowne czynnosci w zakresie nadawania,
zmiany lub odebrania uprawnien w ramach Krajowego Systemu e-Faktur w przypadku

nieobecnosci osoby, o ktorej mowa § 2 ust. 1 lit. a).

§4

1. Majac na wzgledzie prawidlowe wykonywanie przez Gming Pila obowigzkéw
zwigzanych z odbieraniem faktur ustrukturyzowanych Skarbnik Gminy Pita nadaje
uprawnienie do dostepu do wszystkich faktur ustrukturyzowanych wystawionych
1 otrzymanych przez Gming Pita przy uzyciu Krajowego Systemu e-Faktur.

2. Uprawnienie, o ktorym mowa w ust. 1 nadaje si¢ co najmniej dwém pracownikom
Urzgdu Miasta Pity.

3. Nadanie i odebranie uprawnien, o ktorych mowa w ust. 1 przez Skarbnika Gminy Pila

nastepuje na podstawie wniosku osoby, o ktoérej mowa § 2 ust. 1 lit. a).

§5
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢:
a) Skarbnikowi Gminy Pita,
b) Zastgpcy Dyrektora Wydziatu Administracyjnego Urzedu Miasta Pity,

c) dyrektorom (kierownikom) poszczeg6lnych jednostek budzetowych Gminy Pita.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

PREZYDENT MIASTA PILY
/-/ Beata Dudzinska



